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COMO FUNCIONAN LAS TABLAS DE INFORMACION

En muchas partes del sistema la informacidn se presentara contenida en tablas. Aunque las
columnas y la informacidn sean diferentes, las tablas se comportan siempre de la misma formay
comparten las mismas funcionalidades. En esta seccidn se explica cdmo funcionan estas tablas en
general.

n

Cuando la tabla no tiene registros se mostrara el mensaje “Ningun dato disponible en esta tabla”.

Buscar: Q = i [Eh

Item Cantidad

Mingun dato disponible en esta tabla

Maostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 regisiros

PAGINACION
Cuando la tabla tiene que mostrar multiples registros, los mostrard en grupos de 10. Para navegar

entre los grupos se puede seleccionar el nimero en la parte de abajo, o simplemente usar los
botones “Anterior” y “Siguiente”.

Buscar: Q ] En

[tem Cantidad

Guadalupe Ortiz Mora 2

Juez framite prusba 1 9

nofificador @website com 1

Rocio Cervantes Bamantes 1

Juez Suplente 3 VWebsile 6

Teécnico de framite prusba 1 19

IMestrandeo registres del 11 al 16 de un fofal de 16 registros
Anterior 1 | 2

En la parte inferior izquierda se muestra la cantidad total de registros y cuales son lo que se estan
mostrando.

ORDENAMIENTO POR COLUMNA
Las tablas pueden ordenar los registros por el valor de cualquier columna en particular. Para esto

solamente es necesario seleccionar (haciendo click) el encabezado de la columna por la que se
desean ordenar los registros.



Con el primer click la columna se ordena en orden ascendente.

Item

Buscar:

@rﬂidad
4

Derechos de aulor y conexos

Tribunal contencioso 3
Bienes musbles 3
Perzonas Juridicas 14
Registro Inmobiliaric 47

Propiedad Industrial

305 W

Mostrando registrog del 1 al 6 de un total de & regisiros

Con el segundo click la columna se ordena en orden descendente.

Buscar:

[tem @I‘Iﬁdﬂd 17
S 3

Propiedad Industrial

Registro Inmobiliario 47
Perzonas Juridicas 14
Bienes musbles i
Tribunal contencioso 3
Derechos de aufor y conexos =)

Mestrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros

BUSQUEDAS

Las tablas tienen un buscador integrado en la parte superior; cuando se utiliza esta busqueda el
cuadro reduce los registros mostrados a solamente los que contengan algun valor que coincida con
el texto ingresado en cualquiera de las columnas.

Por ejemplo, si se busca el caracter “2”, se mostraran todos los registros que tengan ese caracter en
cualquiera de sus columnas:



Buscar: || 2 = ] [=h
[tem Cantidad
Allan Ramirez Cerdas 2
Asistente Juez 2 ¥\ebsite 1
Guadalupe Ortiz Mora 2

Mostrando registros del 1 al 3 de un tofal de 3 regisiros {filtrado de un total de 16 regisiros)

En la parte inferior se indica que en realidad |a tabla contiene 16 registros, pero solo se estan
mostrando los 3 que coinciden con el texto que se buscd. Si se elimina el texto de la busqueda, la
tabla mostrara los 16 registros de nuevo, automaticamente.

EXPORTAR LOS REGISTROS
Las tablas para las que se solicitd habilitar la capacidad de exportar los registros a archivos Excel o
PDF tienen uno o dos botones en la parte superior de la tabla.

Buscar:
Item Cantidad
Propiedad Indusirial 385
Registro Inmobiliano 47
Personas Juridicas 14
Bienes musbles 3
Tribunal contencioso 3
Derechos de aufor y conexos 4

Meostrando registros del 1 al 6 de un tolal de 6 registros
1

Al seleccionar el botdn de Excel o de PDF automaticamente se descargara un documento que
contiene todos los registros contenidos por la tabla.



A B C

1 |ltem Cantidad

2 |Propiedad Industrial 398 Buscar expediente
3 |Registro Inmobiliario 47 i

4 |Personas Juridicas 14
- - Propiedad Industrial 398

5 |Bienes muebles - o

. . Registro Inmobiliario 47

& |Tribunal contencioso 5 P e T 14

7 |Derechos de autor y conexos 4 Bienes muebles 8

8 Tribunal contencioso 5

g Derechos de autor y conexos 4

in I
COPIAR LOS DATOS

Las tablas para las que se solicitd habilitar la capacidad de copiar lo datos muestran el siguiente
botdn junto a los de exportar la informacion.

Buscar a '_g

Descripoian Funcionario que Tipo de Remitentes Fecha y hora Fecha y hora Gestién Descargar
registra documento de recibido de registro asociada

ocumentc Expedernis de 20M212017 11:01 20M212017 11:01

AN AN
coplar al portapape|es 201212017 11:57 20M2/2017 11:57 Mer
AN AN
18 filss fusron copiadas al portspapeles
22M2/2017 08:22 221212017 08:22 \fer
ecibide 01 WNebcio oobibcacion AM AM

Al seleccionarlo, toda la informacién de la tabla se copia al portapapeles y queda lista para ser
pegada en donde el usuario desee. En un documento de Word, por ejemplo.

CREAR, ELIMINAR, EDITAR
Algunas tablas tienen los botones de crear, editar y/o eliminar registros, segln se haya solicitado.
Estos casos se verdn directamente en cada tabla que lo requiera durante el desarrollo del manual.

Buscar: = N\ =
Buscar: Creny | C} || H| || [k |
[ipo de Remitentes Fecha y hora FECN= y Nora Gestion Descargar
ocumento de recibido de registro asociada
Eepedientz da 2011212017 11:01 2011272017 11:01 \er
Egistro AN AN




CUO1 — INICIAR SESION

4

En la parte superior derecha de la pagina debe seleccionarse la opcién “Iniciar sesidon”.

Iniciar sesion  Ma

Sistema de Administracion de
Reparaciones de Equipos

Inicia la sesion usando su usuario y contrasefia

Usuario

Contrasefia

Conirasefia

Generar nueva contrasefia

Iniciar

En pagina que se muestra los usuarios ya registrados pueden iniciar sesién ingresando el usuario, la
contrasefia y seleccionando el botdn “Iniciar”.

CUO02 — CERRAR SESION

Se puede dar por finalizada la sesién en cualquier momento seleccionando la opcién de “Cerrar
sesion” en la esquina superior derecha de la pagina

ASISTEMR  Cambiar gfave Cerrar sesion MaMyal de Usuario

Sistema de Administracién de sa}g'

Reparaciones de Equipos Satema do pdmriuckn

Ordenes de trabajo Contratos Administracion

Por razones de seguridad, si usuario no realiza ninguna accién en el sistema durante un tiempo
determinado, su sesion se cierra automaticamente.

La ventana de tiempo por defecto es de 30 minutos, aunque este pardmetro es configurable por el
administrador del sistema.

Esta opcidn aplica para todos los usuarios del sistema por igual.

CUO03 - CAMBIAR CONTRASENA

Un usuario puede cambiar su contrasefia iniciando sesidn y luego utilizando la opcién “Cambiar
clave” en la esquina superior derecha de la pagina.



esion Manual de Usuario

W—' Sistema de Administracion de Reparaciones sare

— de Equipos Setma de Admiiiracin

de Reparaciones de Equipo
Ordenes de trabajo Equipo Contratos Administracién

Cambiar Contrasefia de Acceso

nformacién requerida
* Contrasefia actual:

* Contrasefia nueva:

* Confirmar contrasena:

Los campos marcados con un asterisco rojo siempre deben contener un valor
si alguno se deja en blanco no se podran continuar con el proceso

Por seguridad es necesario que digite la contrasena actual, luego la nueva contrasefia y por ultimo
gue la vuelva a confirmar para asegurar que se ha digitado correctamente antes de seleccionar el
botdn “Aceptar”.

El formato de la contrasefia es determinado por el MOPT.

CUO4 — CONSULTAR BITACORA

Se debe seleccionar la opcidn “Administracion” del menu principal. En el menu de administracion se
debe seleccionar la opcién “Consultar bitacora”.



Ordenes de trabajo Contratos

MOPT SARE
Administracion

Consultar Bitacoras Gestionar catalogos

El sistema muestra todos los filtros que pueden utilizarse para realizar las busquedas. Puede utilizar
uno o combinar varios; entre mas filtros se utilicen, menor serd la cantidad de registros en el
resultado. Si no se utiliza ninguno y se selecciona “Buscar”, el sistema lista todos los registros en el
sistema.

Al cargar la pagina por primera vez, el sistema automaticamente selecciona el filtro de fechas para
mostrar los registros del dltimo mes.

Consultar bitacora

Fecha desde: Fecha hasta:
10/07/2019 09/08/2019

Evento: Rol:

odos v odos los roles v

Usuario: Tabla:

ejemplo@email.com

En la parte inferior del cuadro de resultados aparece la paginacion y los botones para descargar los
resultados en archivos Excel o PDF.



CUO05 — GESTIONAR CATALOGOS SISTEMA

Se debe seleccionar la opcidn “Administracion” del menu principal. En el mend de administracién se
debe seleccionar la opcién “Gestionar catalogo”.

Contratos Administracion

Administracion

Gestionar catalogos

\. J

Se mostrara la lista de catalogos que estan en el sistema, se debe seleccionar el catalogo y el sistema
va a mostrar la tabla que permite modificar la informacion:

Catélogo

Tipo gasto

T e W | &

Buscar
Tipo de gasto:

Engrase
Historico

Reparacion caja chica

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

Anterior Siguiente

El detalle de la funcionalidad de las tablas se detalla en la seccién “Cémo funcionan las tablas de
informacion”



CU06 — BUSCAR ORDENES DE TRABAJO

Un usuario puede realizar la busqueda de las érdenes de trabajo de acuerdo a diferentes criterios de
busqueda, para ingresar selecciona del menu principal la opcién “Ordenes de trabajo”, en la pantalla
gue se muestra el usuario puede usar elegir uno o varios filtros, luego al seleccionar el botdn
“Buscar” se va a mostrar toda la informacidn de las érdenes de trabajo:

Buscar Orden de Trabajo

Niamero de orden: or-__ - - Estado: - Sin seleccionar -- v

N° de placa: Tipo de orden: - Sin seleccionar -- v

N° de equipo: - Taller: - Sin seleccionar —- r
Solicitante: Dependencia:

Rango de fechas

Desde:

Hasta:

Se va a mostrar la informacién de las ordenes de trabajo, la primera columna “Numero de orden”
permite ingresar al detalle de la orden:

Resultado de busqueda
B W f Buscar.
Nimero Mento de
de N° de N° de Fecha de Tipo de Taller mano de Monto de Monto en
orden Solicitante placa equipo solicitud Estado orden interno  Dependencia obra repuestos insumos
OT-2019- solicitantedireccion1 302601 555-5555  22/04/2019 En proceso de atencién Avallio Taller Ministro ¢ 0.00 ¢0.00 ¢0.00
TM1-23 02:26 PM por administracién MOPT 1
OT-2019- solicitantedependencial = 512401 3333333 22/04/2019 En proceso de atencién Avallo Taller Ministro ¢ 0.00 ¢0.00 ¢0.00
TM1-22 02:24 PM por administracidn MOPT 1
OT-2019- solicitantedependencial = as 31070915 15/05/2019 En proceso de atencién Reparacion  Taller Ministro ¢ 0.00 ¢0.00 ¢0.00
TM1-41 10:18 AM por administracién MOPT 1
OT-2019- solicitantedependencial = BPJ600 1 23/05/2019 En proceso de atencién Reparacion  Taller Ministro ¢ 0.00 ¢0.00 ¢0.00
TM3-1 01:04 PM por administracién MOPT 3
OT-2019- SOLICITANTE PE-12- 203-0431 18/06/2019 Finalizada Avalio Taller DEPARTAMENTO TALLER ¢ 0.00 ¢0.00 ¢0.00
TM1-69 DIRECCION 004027 1:19 AM MOPT 1 CENTRAL
TRANSITO
OT-2019- SOLICITANTE PE-12- 203-0431 18/06/2015 Finalizada Avalio Taller DEPARTAMENTO TALLER ¢ 0.00 ¢0.00 ¢0.00
TM1-70 DIRECCION 004027 11:49 AM MOPT 1 CENTRAL
TRANSITO
OT-2019- SOLICITANTE PE-12- 203-0431 18/06/2019 Finalizada Avallio Taller DEPARTAMENTO TALLER ¢ 0.00 ¢0.00 ¢0.00
TM1-71 DIRECCION 004027 12:01 PM MOPT 1 CENTRAL
TRANSITO
SOLICITANTE PE-12- 203-0431 18/06/2019 En proceso de atencién Avallo Taller DEPARTAMENTO TALLER ¢ 0.00 ¢0.00 ¢0.00
DIRECCION 004027 01:23PM por administracién MOPT 1 CENTRAL
TRANSITO
OT-2019- SOLICITANTE PE-12- 203-0431 19/06/2019 Finalizada Avallo Taller DEPARTAMENTO TALLER ¢ 0.00 ¢0.00 ¢0.00
TM1-73 DIRECCION 004027 07:45 AM MOPT 1 CENTRAL
TRANSITO




Al seleccionar el enlace se va a mostrar el detalle de la solicitud de la orden de trabajo, similar a la

siguiente imagen:

OT-2019-TM1-72

Citas

Documentos

Resulfado de avalio

Solicitud de Orden de Trabajo oT1-2019-Tm1-72

Fecha: 18/06/2019 1:23
PM

Marca: TOYOTA

Tipo de equipo:  Liviano

Otros datos

N°de Motor: ~ 2KD6344338

N° de chasis: MROFR22G300593080

Estado del equipo: ACTIVO-TRABAJANDO

Taller: Taller MOPT 1

N* de placa:

N° de equipo:

PE-12-004027 Dependencia

solicitante:

ATENCION DE
INFRAESTRUCTURA
VIAL

Valor del equipo:

Solicitante:
Dependencia:

Responsable:

Encargado:

203-0431 Estado de la OT:

DEPARTAMENTO
TALLER CENTRAL

En proceso ds
atencion por
administracién

Tipo de orden: Avalio

16.380.000,00

SOLICITANTE DIRECCION TRANSITO
DEPARTAMENTO TALLER CENTRAL

OSCAR A GONZALEZ BONILLA, CARLOS ELADIO
DURAN PALMA,

ENCARGADO DE TALLER INTERNO

Descripeion brindada por la dependencia:  Descripcion brindada por la dependencia

CUO7 — CREAR ORDEN DE TRABAJO PARA AVALUO

Un usuario puede crear una orden de trabajo para avalto de talleres internos. Para ingresar
selecciona del men principal la opcién “Ordenes de trabajo”, se mostrara el botén “Crear solicitud
de avalio” como se muestra en la siguiente imagen:

Buscar Orden de Trabajo

Numero de oT-__ - - Estado: -- Sin seleccionar -- v
orden:

N° de placa: Tipo de orden: -- Sin seleccionar -- v

N° de equipo: - Taller: -- Sin seleccionar -- v

Solicitante: Dependencia: v

Rango de fechas

Desde:

Hasta:

Crear solicitud de avallo '

Buscar




La crear la solicitud de avalto, lo primero que se debe realizar es buscar el vehiculo ingresando el
numero de placa o por nimero de equipo y luego seleccionando el botdn “Buscar”:

Solicitud de Orden de Trabajo

N° de placa: P AT Tipo de Estado de
orden: 20T

N° de equipo: Marca: Tipo de
equipo:

Modelo: Programa:

Se mostrara la informacion relacionada al vehiculo, la persona debe ingresar la descripcidony
seleccionar el botén “Guardar”:

Solicitud de Orden de Trabajo oT1-2019-TM1-101

Estado del equipo:

"Taller:

ACTIVO-TRABAJANDO

Taller MOPT 1

Responsable:

Encargado:

Fecha: 29/07/2019 12:43 Modelo: N° de equipo: 200-0586 Estado de la OT: Creacidn
PM
Marca: TOYOTA N° de placa: PE-12-003859 Dependencia Departamento Tipo de orden: Avalio
solicitante: Administrativo
(Direccidn de
Asesoria Juridica)
Tipo de equipo: Liviano Programa: ADMINISTRACION Valor del equipo: 7.050.000.00
SUPERIOR
Otros datos
N° de Motor: 1NZD312937 Solicitante:  SOLICITANTE DE DEPENDENCIA
N° de chasis: JTDBT923001318061 Dependencia: Departamento Administrativo (Direccién de Asesoria

Juridica)

ELSA GUEVARA LIOS, JOSEPH O BRIAN ESPINOZA
SABAT, RICARDO ALBERTQ MENA MURILLO, PABLO
RICARDO SOTO DUARTE,

ENCARGADO DE TALLER INTERNO

*Desc\ipcién brindada por la dependencia: PE-12-003859

Se habilitara posteriormente el botédn “Enviar a administracién ”, en este paso la orden de trabajo
estd en estado de “Creacion” por lo que le va a permitir al usuario editar la informacién que se
ingreso en la descripcion, luego que se selecciona el botdn de envid no se puede editar esta
informacién, ya queda creada la orden de trabajo de avaluo:



Fecha: 29/07/2019 12:43 Modelo: N° de equipo: 200-0586 Estado de la OT: Creacin
Marca: TOYOTA N° de placa: PE-12-003859% Dependencia Departamento Tipo de orden: Avalio
solicitante: Administrative
(Direccién de
Asesoria Juridica)
Tipo de equipo: Liviano Programa: ADMINISTRACION Valor del equipo: 7.050.000.00
SUPERIOR
Otros datos
N° de Motor: 1NZD312937 Solicitante: SOLICITANTE DE DEPENDENCIA
N® de chasis: JTDBT923001318061 Dependencia: Departamento Administrativo (Direccion de Asesoria
Juridica)
Estado del equipo: ACTIVO-TRABAJANDO Responsable: ELSA GUEVARA LIOS, JOSEPH O BRIAN ESPINOZA
SABAT, RICARDO ALBERTO MENA MURILLO, PABLO
RICARDO SOTO DUARTE,
*Taller: Taller MOPT 1 v Encargado: ENCARGADO DE TALLER INTERNO
v
*Descrip:ién brindada por la dependencia: PE-12-003859
s
(EE0)

CUO08 — VER/EDITAR/ELIMINAR OT

Un usuario puede ver, editar o eliminar una orden de trabajo para avallo, de reparacién interna o
externa. Para ingresar selecciona del menu principal la opcién “Ordenes de trabajo”, se busca la
orden de trabajo respectiva, como se detalla en la secciéon “CU06 — Buscar 6rdenes de trabajo”.

Se mostrara la informacion del avalto, el menu contextual va a mostrar las diferentes opciones para
la orden de trabajo:

e (itas
e Documentos

e Resultado de avalto

Solicitud de Orden de Trabajo or-2019-Tw1-65
Citas
D Fecha: 13/06/2019 2:24 Modelo: N° de equipo: 203-0431 Estado de la OT: En proceso de
ocumentos o
atencién par
Resultado de avaliio administracion
Marca: TOYOTA N° de placa: PE-12-004027 Dependencia DEPARTAMENTO Tipo de orden: Avaliio
solicitante: TALLER CENTRAL
Tipo de equipo:  Liviano Programa:  ATENCION DE Valor del equipo:  16.380.000,00
INFRAESTRUCTURA
VIAL
Otros datos
N° de Motor: 2KDE344338 Solicitante: SOLICITANTE DE DEPENDENCIA
N° de chasis: MROFR22GS00598080 Dependencia: DEPARTAMENTO TALLER CENTRAL
Estado del equipo: ACTIVO-TRABAJANDO Responsable: OSCAR A. GONZALEZ BONILLA, CARLOS ELADIO
DURAN PALMA,
Taller: Taller MOPT 1 Encargado: ENCARGADO DE TALLER INTERNO
Descripcion brindada por la dependencia: ~ Prueba




CU09 — GESTIONAR AVALUO DE UNA OT

Un usuario puede consultar, editar o eliminar items del resultado del avalto, condiciones y datos
generales. Primero se debe buscar la orden de trabajo respectiva, como se detalla en la seccién
“CU06 — Buscar érdenes de trabajo” y posteriormente se selecciona del menu contextual la opcidn
“Resultado de avalio” como muestra la siguiente imagen:

Solicitud de Orden de Trabajo ot-2019-TM1-66

Gitas
- Fecha: 13/06/2019 2:24 Modelo: N° de equipo: 203-0431 Estado de la OT: En proceso de
ccumentos
PM atencion por
t Resullado de avalo ' administracion
Marca: TOYOTA N° de placa: PE-12-004027 Dependencia DEPARTAMENTO Tipo de orden: Avalio
solicitante: TALLER CENTRAL
Tipo de equipo:  Liviano Programa:  ATENCION DE Valor del equipo:  16.380.000.00
INFRAESTRUCTURA
VIAL

Otros datos

N°deMotor:  2KD6344338 Solicitante:  SOLICITANTE DE DEPENDENCIA
N de chasis:  MROFR22GS00593080 Dependencia:  DEPARTAMENTO TALLER CENTRAL
Estado del equipo:  ACTIVO-TRABAJANDO Responsable:  OSCAR A GONZALEZ BONILLA, CARLOS ELADIO
DURAN PALMA,
Taller:  Taller MOPT 1 Encargado:  ENCARGADO DE TALLER INTERNO
Descripcién brindada por la dependencia:  Prusba

Se mostrara el resultado del avaluo:

Resultado de avaluo ot1-2019-Tm1-66

Fecha: 13/06/2019 2:24 PM Modelo: N? de equipo: 203-0431 Estado de la OT: En proceso de
atencidn por
administracidn

Marca: TOYQTA N° de placa: PE-12-004027 Dependencia DEPARTAMENTO Tipo de orden: Avaliio
solicitante: TALLER CENTRAL
Tipo de equipo: Liviano Programa: ATENCION DE Valor del equipo: 16.380.000,00
INFRAESTRUCTURA
VIAL

& Generar y descargar PI-244 Avaluo de equipo

Crear Eliminar Editar || 5 W | & Buscar:
Seccian Avalio realizado Condicion Realizado por Fecha y hora
Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Anterior  Siguiente

El sistema le va a permitir al usuario autorizado las siguientes opciones:

e Generary descargar PI-244 Avallo de equipo : permite descargar en formato Word la
plantilla para el avalto del equipo.

e (Creacion de avallos: se agregan los datos del avalud, los cuales deben de ser seleccionados y
dar clic en el botdn “Crear”, dichos campos que se muestran a continuacion:


http://mopt.hermes-soft.cr/talleres/App_HttpHandlers/GenerarDocumentoHandler.ashx?type=8&p1=93

Crear nuevo registro
*Seccion: Frenos v
Avalio realizado: Ajustar frenos
*Condicién: —sin seleccionar— v
*Realizado por: —-sin seleccionar-- v
*Fecha y hora:
Crear ...

Para ver el detalle del funcionamiento de la tabla consultar la seccién “Cémo funcionan las
tablas de informacion”

e Detalle del avalto: se ingresan los detalles, se va a mostrar el botdn “Guardar” que
almacenara la informacién que puede ser editada posteriormente y el botén “Notificar fin”
gue va a permitir enviar los detalles del avalto, los campos son los siguientes:

’

Tipo de mantenimiento:

Preventivo v

"Con impedimiento de retiro:
Si v v

Tipo de reparacion:
Reparacion mayor

= Reparacion menor
Mecanica rapida

Repuestos solicitados:

Observaciones:

[T——

CU11 — GESTIONAR TAREAS DE REPARACION DE UNA OT

Un usuario puede consultar, agregar, editar o eliminar tareas a realizar en una orden de trabajo.
Primero se debe buscar la orden de trabajo respectiva, como se detalla en la seccién “CU06 — Buscar
ordenes de trabajo” y posteriormente se selecciona del menu contextual la opcidn “Tareas de
reparacion”, como se muestra en la siguiente imagen:



0T-2019-TM1-81

Citas

Documentos

Resultado de avalio

I Tareas de reparaciin ’

Repuestos

Resultado de reparacion interna

Solicitud de Orden de Trabajo ot-2019-Tm1-81 b I vali orgen

Fecha:  28/06/20192:32
PM

Marca: TOYOTA

Tipo de equipo:  Liviano

Modelo:

N° de placa:

Programa:

N° de equipo:
PE-12-003859 Dependencia
solicitante:
ATENCION DE Valor del equipo:
INFRAESTRUCTURA
VIAL

200-0586 Estado de la OT: En proceso de
atencién por
administracién

Departamento Tipo de orden: Reparacidn
Administrativo

(Direccion de

Asesoria Juridica)

7.050.000,00

Se mostrara los datos de la reparacién:

Fecha:

Marca:

Tipo de equipo:

GCrear || Eliminar
N* de tarea

74

75

OT-2019-TM1-81

28/06/2019 2:32 PM Modelo:
TOYOTA N® de placa:
Liviano Programa:

Edtar || @ || B8 || [

Tarea Seccion
Anillado Motor
Ajustar frenos Frenos

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

PE-12-003859

ATENCION DE
INFRAESTRUCTURA
VIAL

Observacion

N de equipo: 200-0586

Dependencia Departamento
solicitante: Administrativo
(Direccidn de
Asesoria Juridica)

Valor del equipo: 7.050.000,00

Estado
Pendiente
Pendiente

Total mane de obra interno

P Ir a avallio origen

Estado de la OT: En proceso de
atencién por
administracién

Tipo de orden: Reparacidn

Buscar.
Costo de mano de obra
€ 0,00
0,00
€ 0,00

Anterior Siguients

El sistema le va a permitir al usuario autorizado las siguientes opciones:

e (Creacion de tareas: se agregan los datos de la tarea, los cuales deben ser seleccionados y dar
clic en el botdn “Crear”, dichos campos que se muestran a continuacion:

Crear nuevo registro
Seccion:
Tarea:
Estado:

Tipo:

Observacion:

Frenos v

Ajustar frenos

--sin seleccionar-- v

--sin seleccionar-—- v

Crear ..

Para ver el detalle del funcionamiento de la tabla consultar la seccién “Cémo funcionan las
tablas de informacion”




CU12 — GESTIONAR DOCUMENTOS DE UNA OT

Un usuario puede consultar, agregar, editar o eliminar documentos de una orden de trabajo tales
como documentos de avallo, cotizaciones de talleres entre otros. Primero se debe buscar la orden
de trabajo respectiva, como se detalla en la seccién “CU06 — Buscar érdenes de trabajo” y
posteriormente se selecciona del menu contextual la opcidon “Documentos”, como se muestra en la
siguiente imagen:

Solicitud de Orden de Trabajo ot-201s-T1-76

Citas
~ Fecha: 26/06/2019 2:02 Modelo: N® de equipo: 203-0431 Estado de la OT: En proceso de
‘ Documentos } ;
PM atencion por
administracién

Resultado de avalio

e o el oo, Marca: TOYOTA N° de placa: PE-12-004027 Dependencia DEPARTAMENTO Tipo de orden: Reparacion
solicitante: TALLER CENTRAL
i Tipo de equipo:  Liviano Programa:  ATENCION DE Valor del equipo:  16.380.000,00
Resultado de reparacion interna INFRAESTRUCTURA
VIAL
.
Se mostrara los datos de los documentos:

Documentos OT-2019-TM1-76 P Ir a avalio origen

Fecha: 26/06/2013 2:02 PM Modelo: N° de equipo: 203-0431 Estado de la OT: En proceso de

atencién por
administracién
Marca: TOYOTA N° de placa: PE-12-004027 Dependencia DEPARTAMENTO Tipo de orden: Reparacidn
solicitante: TALLER CENTRAL
Tipo de equipo: Liviano Programa: ATENCION DE Valor del equipo: 16.380.000,00
INFRAESTRUCTURA
VIAL
Documento para generar y descargar
descargar F-682 Actualizacidn de inventario
descargar Pl-244 Avalto de equipo
Crear Editar & [ 3] = Buscar:
Descripcion Fecha y hora de registro Tipo de documento Descargar
Ningun date disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
Anterior | Siguients
3

El sistema le va a permitir al usuario autorizado las siguientes opciones:

e Generary descargar F-682 Actualizacion de inventario: permite descargar en formato Word
la plantilla para actualizar el inventario.

e Generary descargar PI-244 Avaluo de equipo: permite descargar en formato Word la
plantilla para actualizar del avaluo.

e Creacion de documentos: permite subir el documento, ademas se selecciona el tipo de
documento y se agregar la descripcion, y seleccionar el botdn “Crear”, dichos campos que se
muestran a continuacion:


http://mopt.hermes-soft.cr/talleres/App_HttpHandlers/GenerarDocumentoHandler.ashx?type=7&p1=103
http://mopt.hermes-soft.cr/talleres/App_HttpHandlers/GenerarDocumentoHandler.ashx?type=8&p1=103

Crear nuevo registro

Descripcion:

Tipo de documento: DPA-919 Sclicitud de Reparaciénde E ¥

Documento: Escoger archivo...

Crear ...

Para ver el detalle del funcionamiento de la tabla consultar la seccién “Cémo funcionan las

tablas de informacion”

CU13 — GESTIONAR DETALLE DE TAREAS DE REPARACION

Un usuario puede consultar, agregar, editar o eliminar el detalle del tiempo invertido por el personal
del taller interno dedicado a una tarea de reparacidn. Para ingresar debe estar en las tareas de
reparacion interna, el ingreso se detalla en la seccién “CU11 — Gestionar tareas de reparacion de una

Posteriormente se selecciona el enlace de la columna “N° de tarea”:

Eliminar || Editar || [ || B8 || (= Buscar.
N° de tarea Tarea Seccion Observacion Estado Costo de mano de obra
@ Ajustar frenos Frenos Prueba Pendiente € 0,00
65 Anillado Motor Prusba Completa ¢ 0,00
80 Cambiar liquido de frenos Frenos prueba prueba Pendiente € 0,00
Total mano de obra interno ¢ 0,00

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

Anterior Siguiente

Se mostrara la tabla con el detalle de la tarea, lo cual va a permitir ingresar los siguientes datos, los
cuales deben ser ingresados y seleccionar el botdn “Crear” para que la informacidn sea almacenada:

Detalle de tarea

Grear | Eliminar Editar || [ B (& Buscar
N° de tarea Personal Minutos invertidos Costo por minuto
Ningtin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Anterior | Siguiente




Crear nueva registro

*Cédula:

*Nombre:

Q, Buscar

oy an . .
Minutos invertidos:

Crear ...

CU14 — GESTIONAR CITAS DE UNA OT

Un usuario puede crear, editar o eliminar citas para una orden de trabajo, en el sistema serd
registrado los datos resultantes de las coordinaciones de las citas. Primero se debe buscar la orden
de trabajo respectiva, como se detalla en la seccién “CU06 — Buscar érdenes de trabajo” y
posteriormente se selecciona del menu contextual la opcidn “Citas”, como se muestra en la

siguiente imagen:

Fecha: 26/06/2019 2:02
Decumentos

Resultado de avalio

Marca: TOYOTA

Tareas de reparacion

Repuesios . -
Tipo de equipo:  Liviano

Resultado de reparacion interna

Solicitud de Orden de Trabajo ot-2019-TM1-76
(=)

Modelo: N® de equipo: 203-0431

Estado de la OT:

N° de placa: PE-12-004027 Dependencia DEPARTAMENTO Tipo de orden:
solicitante: TALLER CENTRAL
Programa: ATENCION DE Valor del equipo: 16.380.000.00
INFRAESTRUCTURA
WVIAL

P Ir a avalio origen

En proceso de
stencién por
administracion

Reparacion

Se mostrara los datos de las citas:

Citas oT1-2019-TM1-76

Crear Eliminar Editar || W || &

Usuario que convoca

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Fecha: 26/06/2019 2:02 PM Modelo:
Marca: TOYOTA N? de placa:
Tipo de equipo: Liviano Programa:

N° de equipo: 203-0431

PE-12-004027 Dependencia ~ DEPARTAMENTO
solicitante: TALLER CENTRAL
ATENCION DE Valor del equipo: 16.380.000,00
INFRAESTRUCTURA
VIAL
Fechay hora Estado

Mingun dato dispenible en esta tabla

Estado de la OT:

Tipo de orden:

Buscar:

Observacion

Anterior |~ Siguiente

» Ir 2 avallo origen

En proceso de
atencidn por
administracion

Reparacion




El sistema le va a permitir al usuario autorizado las siguientes opciones:

e Creacion de citas: se agregan los datos de la cita, los cuales deben ser seleccionados y dar
clic en el botén “Crear”, dichos campos que se muestran a continuacion:

Crear nuevo registro
*Estado de Ia cita: --zin seleccionar- v

*Fecha y Hora:

* .
Observacion:

Crear ...

Para ver el detalle del funcionamiento de la tabla consultar la seccién “Cémo funcionan las
tablas de informacion”

CU15 — GESTIONAR REPUESTOS DE UNA OT

Un usuario puede gestionar los repuestos de reparacion de una orden de trabajo que no haya sido
finalizada, primero debe ingresar a la orden de reparacién interna, el detalle de como ingresa puede
ser consultado en la seccién “CU08 — Ver/editar/eliminar OT”, cuando se ingresa se mostrara el
detalle de la solicitud de la orden de trabajo, en el menu contextual debe seleccionar la opcién
“Repuestos” la cual se muestra en la siguiente imagen:

SOIiCitUd de Orden de Trabajo P Ir a avallo origen
OT-2019-TM1-76

OT-2019-TM1-76

Citas
Documentos
Fecha: 26/06/2019 Modelo: N° de equipo: 203-0431 Estado de la En proceso de
Resultado de avaltio 2:02 PM oT: atencion por
administracion
Tareas de reparacién
- Marca: TOYOTA N° de placa: PE-12-004027 Dependencia DEPARTAMENTO Tipo de Reparacién
‘ Repuestos ) solicitante: TALLER orden:
CENTRAL
Tipo de Liviano Programa: ATENCION Valor del 16.380.000,00
equipo: DE equipo:
INFRAESTRUCTURA
VIAL

Otros datos

N° de Motor: 2KDB844338 Solicitante: SOLICITANTE DE DEPENDENCIA
N° de chasis: MROFR22G900598080 Dependencia: DEPARTAMENTO TALLER CENTRAL
Estado del equipo: ACTIVO-TRABAJANDO Responsable: OSCAR A. GONZALEZ BONILLA, CARLOS

ELADIO DURAN PALMA

Modalidad: Administracion

Taller: Taller MOPT 1 Encargado: ENCARGADO DE TALLER INTERNO

El sistema le va a permitir realizar la insercion de repuestos mediante las siguientes maneras:



e Agregar un repuesto mediante la consulta a un catalogo: se ingresan los datos que se
muestran en la siguiente imagen y se selecciona el botdn Buscar para que se despliegue la

informacién que puede ser ingresada en la lista de repuestos:

Rep u estos OT'ZO 1 Q'TM 1 '76 P Ir a avallio origen
Fecha: 26/06/2019 2:02 Modelo: N° de equipo: 203-0431 Estadode laOT. En proceso de
P atencién por
administracién
Marca: TOYOTA N° de placa: PE-12-004027 Dependencia DEPARTAMENTO Tipo de orden: Reparacion
solicitante: TALLER
CENTRAL
Tipo de equipo: Liviano Programa: ATENCION DE Valor del 16.380.000,00
INFRAESTRUCTURA equipo:
VIAL

En caso de contar con nimero de referencia ingresarlo aqui

INAEP 1775/ | Bodega: - Sin seleccionar - v

22}

Fuente - Sin seleccionar - ¥ | Numero de referencia: SAl 2019-1/

En caso de gue desee registrar un nueve repuesto ingresarlo aqu

Fuente Tipo Componente:
- Sin seleccionar - v - Sin seleccionar - v - Sin seleccionar - v
Cantidad: Costo unitario:

Cantidad Costo unitario

Los campos relacionados a la referencia deben tener un valor
si alguno se deja en blanco no se podran realizar la consulta

Se mostrara al usuario la lista de componentes que pueden ser ingresados, para agregar el repuesto
se selecciona el botdn de “Actualizar listado”

Seleccionar el repuesto y la cantidad que requiere

Componente Repuesto Cantidad de Cantidad a

referencia usar
REPUESTOS Y 1 RETENEDOR DE BOCINA 1 y
ACCESORIOS TRASERA.

Cerrar




Agregar un nuevo repuesto: se ingresan los datos que se muestran en la siguiente imagen y

se selecciona el boton Agregar:

Repuestos ot1-2019-Tm

1-76

Fecha: 26/06/2019 2:02 Modelo: N° de equipo: 203-0431
PM
Marca: TOYOTA N° de placa: PE-12-004027 Dependencia DEPARTAMENTO
solicitante: TALLER
CENTRAL
Tipo de equipo: Liviano Programa: ATENCICN DE Valor del 16.380.000,00
INFRAESTRUCTURA equipo:
VIAL
En caso de contar con nimero de referencia ingresarlo agui
Fuente - Sin seleccionar - v Nimero de referencia:  SAI 2019-1/ SINAEP 1775 |Bodega: - Sin seleccionar - v

Estado de laOT:

Tipo de orden:

P Ir a avallio origen

En proceso de
atencién por
administracion

Reparacién

Fuente

- Sin seleccionar -

Cantidad:
Cantidad

En caso de gue desee registrar un nuevo repuesto ingresarlo aqui

Tipo Componente:

- Sin seleccionar -

Costo unitario:

Costo unitario

v - Sin seleccionar -

Los campos relacionados al repuesto deben tener un valor
si alguno se deja en blanco no se podran realizar la insercion

La tabla se va a actualizar con la lista de repuestos que se vayan ingresando:

Repuestos o0T1-2019-TM1-76

P Ir a avaldo origen

Fecha: 26/06/2019 2:02 PM Modelo: N° de equipo: 203-0431 Estado de la OT:
Marca: TOYOTA N° de placa: PE-12-004027 Dependencia DEPARTAMENTO Tipo de orden:
solicitante: TALLER CENTRAL
Tipo de eq Liviano Programa: ATENCION DE Valor del equipo: 16.380.000,00
INFRAESTRUCTURA
VIAL
En caso de contar con nimero de referencia ingresarlo agui
Fuente| Caja chica (SINAEP) v Nimero de referencia: 17756 Bodega: BODNO81PASOAl v
En casa de que desee registrar un nuevo repuesto ingresarlo aqui
Fuente Tipo Componente:
- Sin seleccionar - v - Sin seleccionar - v - Sin seleccionar -
Cantidad: Costo unitario:
Cantidad Costo unitario
Editar || Eiminar || 3 [ 2] Buscar
Costo Nimero de
Tipo Componente Cantidad unitario Fuente referencia
1 RETENEDOR DE BOCINA REPUESTOS Y 1 55000 Caja chica 17756
TRASERA ACCESORIOS (SINAEP)
Frenos 3 1000 Externo

Tipo repuesto 2

En procesc de
atencién por
administracion

Reparacidn




e Agregar repuestos adicionales a solicitar: se ingresa la informacién del repuesto que se debe
solicitar y se selecciona el botdn “Solicitar mas repuestos” como se muestra en la siguiente
imagen:

Repuestos previamente solicitados

Repuestos

Repuestos solicitados:

Repuestos adicionales a solicitar

Las acciones de editar, eliminar y exportar datos de una tabla se detallan en la seccién “Cémo
funcionan las tablas de informacién”

CU16 — GESTIONAR OTROS GASTOS DEL EQUIPO

Un usuario puede agregar otras actividades relacionadas al equipo, primero debe ingresar al menu
“Equipo” y realizar la busqueda que se detalla en el “CU28 — Buscar equipos”, el sistema mostrara
el historial del equipo, en la seccion “Otros gastos” va a poder realizar el respectivo ingreso:

Historial del equipo 203-0431

Marca: 10109 N° de placa: PE-12-004027 Dependencia 195-
solicitante: DEPARTAMENTO
TALLER CENTRAL
Meodelo: Tipo de equipo: L-Liviano Estado: 1-ACTIVO-
TRABAJANDO

@ 105,963.00 € 1,899,680.00 ¢ 0.00 ¢ 0.00 ¢ 2,005,643.00
Otros gastos Ordenes Tareas Contratos Monto total

‘ Otros gastos’

Ordenes de trabajo

Tareas

Contratos




Se va a mostrar el detalle de las diferentes actividades que han sido registradas y va a permitir la
insercidon de un nuevo gasto, seleccionando el botéon “Crear”:

Otros gastos

Eliminar Editar B 15| (e Buscar:

Fecha Tipo de gasto Subtipo o tarea Km Horas Grado/numero Costo Taller Observaciones
01/06/2019 Historico Contratacion historica 5000 10 3 @100,000.00 Taller MOPT 1 Informacion histérico
01/06/2019 Reparacion caja chica Varios 90 6 Prueba @963.00 Taller MOPT 1 Reparaciones varias
12/08/2019 Engrase Engrase motor 10000 500 @5,000.00 Taller MOPT 1 Engrase

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

Anterior Siguiente

»

Total: ' ¢ 105,963.00

Se mostraran los campos para crear un nuevo registro, luego de ser ingresados se debe seleccionar
el botén “Crear”:

Crear nuevo registro

Tipo gasto: Engrase v

* .
Subtipo o tarea: Engrase motor ¥

Kilometros:

Horas:

Grado/numero:
*Costo:

*Fecha:

Observaciones:

Crear ...

Los campos marcados con un asterisco rojo siempre deben contener un valor
si alguno se deja en blanco no se podran continuar con el proceso

Las acciones de editar, eliminar y exportar datos de una tabla se detallan en la seccién “Cémo
funcionan las tablas de informacién”



CU17 — BUSCAR CONTRATOS

Un usuario puede realizar la busqueda de los contratos de acuerdo a diferentes criterios de
busqueda, para ingresar selecciona del menu principal la opcién “Contrato”, en la pantalla que se
muestra el usuario puede usar elegir uno o varios filtros, luego al seleccionar el botén “Buscar” se va

a mostrar toda la informacién de los contratos:

Buscador de contrataciones

Namero: Denominacion:
Marca: Tipo de equipo:
- Sin seleccionar -- v — Sin seleccionar —

Buscar

Se va a mostrar la informacién de los contratos, la primera columna “N° de procedimiento” permite

ingresar al detalle de la contratacion:

Resultado
2 || @ | &

N° de procedimiento Denominacion

Contratacion para reparacién de automoviles 01
Contratacion para reparacion de automoviles 02
Contratacién para reparacién de automoviles 03
Coniratacion para reparacién de automoviles 04
Prueba 1

Prueba

Prueba 3

Prueba 3

Prueba

Policia de transito

Mostrande registros del 1 al 10 de un total de 21 registros

Buscar

Plazo contractual
5 meses

20 meses

2 meses

10 meses

12 meses

2 meses

12 meses

12 meses

12 meses

48 meses

Anterior 2 3 Siguiente

Al seleccionar el enlace se va a mostrar el detalle de la contratacién similar a la siguiente imagen:

Detalle de Contratacion

Niimero: 0161, 3-0012400006 Plazo:

Descripcion:  Poicia Aprob. prog.
a
Detalle de posiciones
o || Eame Eota o
Estado

N'de N° de N° de Descripcion ¢

renglon pedido Empresa Marca posicion general Observaciones. posicion Monto Saldo Programa

TRACTOMOTRIZ JEEP %9 dego diego

%0000 90000  SUPERIOR

Periodicided = En

% % Vigente 9 ¢s ADMINISTRACION 120082019 12082019 99

ab




CU18 — GESTIONAR CONTRATOS

n usuario puede crear, editar o eliminar un contrato de taller, indicando datos basicos del contrato.
u d dit I trato de tall dicando datos b del contrat
Primero se debe buscar las contrataciones, como se detalla en la seccién “CU17 — Buscar Contratos”
y posteriormente se selecciona el botén “Buscar”:

Buscador de contrataciones

Niimero: Denominacién:
Marca: Tipo de equipo
— Sin seleccionar - N — Sin seleccionar — v

Buscar

El sistema le va a permitir al usuario autorizado la creacién de una contratacién como se muestra en
la siguiente imagen:

Itado
@ Eliminar Editar E! W (& Buscar
N° de imi Denominacié Estado Plazo contractual Requiere aprobacion de programa Es contrato PT
2016LN-00008-0012400001 Ci ion para reparacion de iles 01 Terminado 5 meses No Noe
Contratacion para reparacién de automoviles 02 Terminado 20 meses No Si
Contratacion para reparacién de automoviles 03 Vigente 2 meses Si Si
Contratacion para reparacién de automoviles 04 Terminado 10 meses No No
Prueba 1 Terminado 12 meses No No
Prueba Terminade 2 meses No Ne
Prueba 3 Terminado 12 meses No No
Prueba 3 Terminado 12 meses No No
Prueba Terminado 12 meses No No
Policia de transito Vigente 48 meses Si Si
Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 23 registros 1 fila seleccionada
Anterior 2 3 Siguiente

Se mostraran los datos para la creacion de la nueva contrataciéon como se muestra en la siguiente
imagen:

Crear nuevo registro

*Nimero de
procedimiento:

* Descripcion del
procedimiento:

* - -
Estado: —sin seleccionar-- ¥
*
Plazo en meses:

* . . e = =
Requiere aprobacion de |--sin seleccionar-- ¥
programa:

* - :
Es contrato PT: —sin seleccionar-- ¥

Crear




Para ver el detalle del funcionamiento de la tabla consultar la seccién “Coémo funcionan las tablas de
informacién”

CU19 — GESTIONAR LINEAS DE CONTRATO

Un usuario puede crear, editar o eliminar un contrato de taller, indicando datos basicos del contrato.
Primero se debe buscar las contrataciones, como se detalla en la seccién “CU17 — Buscar Contratos”
y posteriormente se selecciona el botén “Buscar”:

Buscador de contrataciones

Niimero: Denominacién:
Marca: Tipo de equipo:
— Sin seleccionar - v — Sin seleccionar — v

Buscar

El sistema, por medio de un webservice que el MOPT brindara, realizarad una consulta del nimero de
procedimiento de acuerdo a las cotizaciones. En el caso de las contrataciones de Cosevi que son
gestionadas por la Policia de Transito cuando no se obtengan lineas del webservice se tendra que
ingresar y editar cada fila.

Contrataciones extraidas del MOPT:

Detalle de Contratacion

Namero: 2016LN-000003-0012400001 Plazo: & meses Estado: Vigente
Descripcion: MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA MAQUINARIA PESADA Aprob. preg.: Mo Contrato PT: No

Detalle de posiciones
e 5 px = Buscar

Estado
N° de N de N° de Descripeion de Lapso Lapso
rengién pedido Empresa Marca posicion general Observaciones posicion Monto saldo Programa inicio Fin Periodicidad Em:z
1 4600006531 GOMERGIALDE  ABAG 1 MANTENIMIENTO Vigente €185 ©3039  ATENCION DE 11/06/2019 | 12/0612019 99 corm
POTENCIA & PREVENTIVO Y 000 18835  INFRAESTRUCTURA
MAQUINARIA CORRECTIVO 000,00 VIAL
SA PARA
MAQUINARIA
PESADA DE

Se muestra la informacidn de cada una de las posiciones, mediante este sistema no se ingresan los
datos de las posiciones, solamente se pueden editar los campos que se muestran en la siguiente

imagen:



Editar registro
“Estado de posicién:
*Ne de Posicién:
“Marea:
“Emails:
f"Lapsn inicio:
f"Lap:m fin:

“Periodicidad:

Vigente

1

ABAC

correos 1

11062019

12/06/2019

99

Actualizar
Contrataciones de la Policia de Transito:
Detalle de Contratacion
Nimero: 2016LN-000008-0012400123 Plazo: 24 meses Estado: Vigente
Descripeion: Contralo de prueba Lineas - Posicion Aprob. prog.: No Contrato PT: 57
No se encontraron érdenes de compra con la contratacion indicada
#|
Detalle de posiciones
e siminar || Ectr |[ 3 |[ @0 |[ & Buscar
Estado
N° de N° de N° de Descripcion de Lapso Lapso
renglén pedido Empresa Marca posicion general Observaciones posicion Monto Saldo Programa inicio Fin Periodicidad Emails
2 1 ADITEC mar-20 1 1 1 Vigente € 25 000 € 25000 ADMINISTRACION 16/07/2019 08/08/12019 1 d.rojas@hermes-  Ver
JCB 000,00 000,00 SUPERIOR softcom de
SOCIEDAD adju

ANONIMA

Mostrando registros del 1al 1 de un tofal de 1 regisiros

>

Se muestra la informacidn de cada una de las posiciones, en el caso de las contrataciones de la
Policia de Transito se puede realizar la creacién de las posiciones, la edicion y eliminaciéon de las
mismas. Para la creacién se ingresan los siguientes campos:




Crear nuevo registro

*Empresa: ADITEC J.C.B. SOCIEDAD ANONIMA ¥
*Programa: ADMINISTRACION SUPERIOR hi
*Estado de posicion: Vigente v

*N° de renglén:

*N° de pedido:

*N° de Posicién:

*Marca: mar-20 v
“Emails:

*Lapso inicio:

*Lapso fin:

*Monto:

*saldo:

*Periodicidad: -

| Crear |

En el caso de la edicidn se habilitard la informacién de la linea para que pueda ser modificada:

Crear nuevo registro

yfEmpnas;a: ADITEC J.C.B. SOCIEDAD ANOMIMA ¥
“Programa: ADMINISTRACICN SUPERIOR v
*Estado de posicion: Vigente v

*N° de renglén:
* .

N° de pedido:
*, P

N® de Posicion:
*,

Marca: mar-20 r
“Emails:
yfLaur_lsc:l inicio:
*Lapso fin:
*Monto:

*saldo:

*Periodicidad: <

GCrear ..

Para ver el detalle del funcionamiento de la tabla consultar la seccién “Cémo funcionan las tablas de
informacion”



CU20 — REGISTROS DE TIEMPOS

Un usuario puede registrar de manera diaria los tiempos del personal de los talleres del MOPT.
Primero debe seleccionar la opcidn del menu “Registro de tiempos”.

Permite ingresar la informacién para busqueda de tiempos, la cual contempla los siguientes campos:

Registro de Tiempos

No. de cédula:

304310772
Taller interno:

- Sin seleccionar - v
Desde:

s

Hasta:

-]}

El sistema va a mostrar la lista de registros de tiempo del funcionario y la creacién de nuevos
registros, se deben ingresar los datos del registro y posteriormente seleccionar el clic “Crear”, los
campos que deben ser ingresados son los siguientes:



Crear nuevo registro

FuncionarioRegistra: edetalle@hermes-soft.com

“Cedula: Q Buscar
*Nombre:
*Taller: Taller MOPT 1 v
*Fecha: —
*Laborado: 8 Horas
* . . -
Vacaciones: - sin seleccionar - v

0 Horas

*, .
Permiso con pago:

*Permiso sin pago: 0 Horas
*Incapacidad: 0 Horas
*Horas extra: 0 Horas
*Otros: 0 Horas

Justificacion de
inactividad:

Observacion:

+

| Crear |

Los campos marcados con un asterisco rojo siempre deben contener un valor
si alguno se deja en blanco no se podran continuar con el proceso



CU21 — REPORTE 1 TAREAS BASICAS

El reporte de las tareas basicas asociadas a un equipo y su estado, se puede generar ingresando al

menu principal en la “Reportes” y seleccionar “Tareas Basico” como se muestra en la siguiente
imagen:

Reportes
r ™

Tareas basico Equipos

Estado de personal de Componentes
taller

Contratos Verificacion de duplicidad
de reparaciones de equipo

o

Reparaciones por
programa presupuestario

El reporte va a permitir ser generado por los siguientes criterios de busqueda, los cuales pueden ser

utilizados de manera individual o combinando los diferentes criterios de acuerdo a lo que se necesite
generar:



Reporte - Tareas Basico para reparaciones internas

No. de orden: Estado de la tarea: - 5in seleccionar - v
No. de placa: Taller interno: -- Sin seleccionar -- v
No. de equipo: Desde: =
AL Rango de fechas de la —
creacion de la orden de
trabajo: Hasta: =

Generar

Este ejemplo muestra la el reporte generado sin llenar criterios de busqueda:

Reporte - Tareas Basico para reparaciones internas

No. de orden:

No. de placa:

Estado de la tarea:

Taller interno:

— Sin seleccionar -

— Sin seleccionar —

Holdcequipe: Rango de fechas de la I=iE —
creacion de Ia orden de
frabajo Hasta: =]

Generar

M R B vl @
mopt Direccién de Control de Magquinaria y Equipo . sare N
O Pibcas  Tramgpites = e
Fecha: 14/08/2019 12:20
Reporte - Tareas Basico para reparaciones internas
No. de Monto Total de
Nimero de orden tarea Tareas Observaciones Estado mana de cbra
OT-2012-TM1-1 1 Cambiar liquido de Prusba Cancslada £3.750,00
franos
OT-2018-TM1-1 2 Ajustar frenos no Completa & 1.000.00
OT-2010-Th1-10 3 Anillado hagjk Cancslada -
OT-2010-Th1-10 4 Ajustar frenos & 3.800,00
OT-2019-TM1-10 E Cambiar liquido de Prusba Completa
franos
[ Anillado Test diego 1 Pendients £ 81.508.00
T Ajustar frenos dizgo test estado canczlado  Cancslada £11.93800
2 Cambiar liquido de Completa £32.21000 i

frnoe

CU22 — REPORTE 2 EQUIPOS

El reporte de los otros gastos de equipo, se puede generar ingresando al menu principal en la
“Reportes” y seleccionar “Equipos” como se muestra en la siguiente imagen:



Reportes

o

Tareas basico

&

Equipos

Estado de personal de

Componentes
taller

Contratos Verificacion de duplicidad

de reparaciones de equipo

o

Reparaciones por
programa presupuestario

El reporte va a permitir ser generado por los siguientes criterios de busqueda, los cuales pueden ser

utilizados de manera individual o combinando los diferentes criterios de acuerdo a lo que se necesite
generar:



Reporte - Otros gastos de equipos

No. de placa: Dependencia:
No. de equipo: Tipo de equipo: — Sin seleccionar — v
Tipo de gasto: -- Sin seleccionar - b Rango de fechas de Desde: =
efectuado el gasto:
Prog __ Sin seleccionar — v Hasta: =
presupuestario:

Este ejemplo muestra la el reporte generado sin llenar criterios de busqueda:

Reporte - Otros gastos de equipos

No. de placa: Dependencia:
No. de equipo: Tipo de equipo: — Sin seleccionar — v
o N CGina - _ v . B
Tipo de gasto: Sin seleccionar Rango de fechas de Desde =
efectuadoe el gasto:
Programa -- 5in seleccionar - v Hasta: =
presupuestario:

ML B || M@

/ mopr Direccion de Control de Maquinaria y Equipo K ﬁm\

Dorars Pty fraveportes 2 et a3 i

Fecha: 14/08/2019 13:20

Reporte - Otros Gastos de Equipos

N? Equipo Fecha Tipo de Subtipo Kms Horas  Grado / Costo Taller DObservaciones
gasto o tarea ndmera

258-4623 01/01,/201 | Histdrico Reparacion intema 25000 1 1 £ 1.500,00 Externc ninguna
912:05
AM

200-0526 21705/201 | Histdrico Contratacion 1 1 1 £ 1.000,00 Taller MOPT 3 Test1
9 5:05 AM historica

200-0526 23/05/201 |Histdrico Reparzcidn intema 10 H 5 £500,00 Taller MOET 3 Test2
9930 AM

215-4021 22/05/201 | Histdrico Contratacion 1 2 Ej £4.00 Taller MORT 1 1224
91200 histdrica
AM

215-4021 22/05/201 | Histdrico Reparacion intema 1 2 3 £4.00 Taller MOBT 1 1234
912:00
AM

215-4021 22/05/201 |Histdrico Reparscidn intema 1 2 3 £4.,00 Taller MORT 1 1234
91200
Al

215-4021 22/05/201 |Histdrico Reparzcidn intema 1 1 1 £ 1,00 Taller MORT 1 123

\ 912:00 J




CU23 — REPORTE 3 COMPONENTES

El reporte de los componentes, se puede generar ingresando al menu principal en la “Reportes” y
seleccionar “Componentes” como se muestra en la siguiente imagen:

Reportes

Tareas basico Equipos

Estado de personal de
taller

Componentes

Contratos Verificacion de duplicidad

de reparaciones de equipo

o

Reparaciones por
programa presupuestario

El reporte va a permitir ser generado por los siguientes criterios de busqueda, los cuales pueden ser

utilizados de manera individual o combinando los diferentes criterios de acuerdo a lo que se necesite
generar:



No. de placa:

No. de equipo:

Componente:

Reporte - Componentes

-- 3in seleccionar --

Rango de fechas de la Hesde =
creacion de la orden de
frabajo- Hasta: =

Este ejemplo muestra la el reporte generado sin llenar criterios de busqueda:

Reporte - Componentes

No. de placa: Rango de fechas de la Desde: E
creacion de la orden de
No. de equipo: frabajo: Hasta: B
Componente: - Sin seleccionar - r
L2 P~ HlQ
\
/ mm. Direccion de Control de Maguinaria y Equipo iwﬂr‘g‘ -
= e Ropemacaormm e bepapo
Fecha: 14/08/2079 12:41
Reporte - Componentes
Mo. Equipo Mo. Orden Fecha Componente Costo repuesto Costo Mano de Obra Total

257-4623 OT-2019-ThWI1-10 02/04/2019 09:23  Motor -
200-0521 OT-2019-Thi1-18  15/04/2010 0933
00350915 OT-2019-TM2-3  15/04/2019 0935 Frenos { 31.598,00
00350915 OT-2019-TM2-3  15/04/2010 0935 Motor 3221000
31070915 OT-2019-TM1-20  25/04/2019 1531 Frenos -
31070915 OT-2019-Thi1-20  25/04/2019 1531 Motor -
31070915 OT-2019-TM1-20  25/04/2019 1531 Frenos -
31070815 OT-2019-TRA2-9  25/04/2010 1616
31070915 OT-2019-EXT-2  25/04/2019 16:21
31070815 OT-2019-Thi2-12  26/04/2010 1608  Frenos -
31070915 OT-2019-TM2-12  26/04/2019 1606 Motor -
31070815 OT-2019-Thi2-12  26/04/2010 1608  Frenos -
31070915 OT-2019-EXT-3  26/04/2019 16:02
31070915 OT-2019-Th1-25  26/04/2010 1620  Frenos -
31070915 OT-2019-TM1-25 26/04/2019 1620  Motor -
31070915 OT-2019-Th1-25  26/04/2010 1620  Frenos -
31070915 OT-2019-EXT-4  26/04/2019 16:21

\ 48120730 OT-2019-Thi2-13  30/04/2010 07:20  Frenos i 5.420,00




CU24 — REPORTE 4 ESTADO DE PERSONAL DE TALLER

El reporte del personal del taller, se puede generar ingresando al menu principal en la “Reportes” y
seleccionar “Estado de personal de taller” como se muestra en la siguiente imagen:

Reportes

Tareas basico Equipos

Estado de personal de

\_ taller j

Componentes

Contratos Verificacion de duplicidad

de reparaciones de equipo

o

Reparaciones por
programa presupuestario

El reporte va a permitir ser generado por los siguientes criterios de busqueda, los cuales pueden ser

utilizados de manera individual o combinando los diferentes criterios de acuerdo a lo que se necesite
generar:



Reporte de Estado de personal de taller

Cédula de funcionario: Rango de fechas del Desde: =
registro de la tarea:
Estado de la tarea: -- 5in seleccionar - v Hasta: B
Taller interno: - Sin seleccionar — T

Este ejemplo muestra la el reporte generado sin llenar criterios de busqueda:

Reporte de Estado de personal de taller

Ceédula de funcionario: Rango de fechas del regi Desde: =

de |3 tarea:
r— L Hasta: =

Estado de la tarea:

Taller interno:

L2 B - 3 e
/m Direccion de Control de Maguinaria y Equipo
s e  Tovspactes
Fecha 14/08/2019 13:51
Reporte - Estado de personal del taller
Minutos
No.Tarea Actividad Fecha Observacion Estado Persona laboradaos
1 1 Cambiar liquido | 19/03/2012 0000 Prughz Cancelzda 25 min
1 1 Cambiar liquido | 19/03/2018 0000 Prusba Cancelada 30 min £ 2.000,00
de franas
2 Ajustar frenoz | 19, 13 00:00 no Completa £ 600,00
2 Ajustar frenos no Completa €100.00
2 1 Ajustar francs ng Completa £ 200.00
4 257-4623 Ajustar frencs £2.900,00
g 00350815 Anillzde Pendiente
8 00350915 Anillado Pendiente
g 00350815 Anillzde Pendiente
3] 00350815 Anillado Test disge 1 Pendiente
] 00350815 Anillado Testdisgo 1 Fendiente
(i} 00350815 Anillado Test diego 1 Fendiente .00
[} 00350815 Anillzda 15/04,/2013 Test disge 1 Pendiznte nombee
6 00350815 Anillads 15/04/2018 08:35  Testdiego 1 Pendients nombre 50 min £6.550,00
funcionaric
[} 00350815 Anillads 15/04/2018 08:35 di=go 1 Sendients nombre A0 min €10.200.00
funcionaric

§ 00350915 Anilllzdo 15/04/2019 0935 | Testdisge 1 Pendiente JENNY MARLA 10 min

/

CU25 — REPORTE 5 CONTRATOS



El reporte de todas las érdenes de trabajo y otros gastos asociados a un equipo, se puede generar

ingresando al menu principal en la “Reportes” y seleccionar “Contratos” como se muestra en la
siguiente imagen:

Reportes

Tareas basico Equipos

Estado de personal de
taller

Componentes

Contratos Verificacion de duplicidad

de reparaciones de equipo
. J

o

Reparaciones por
programa presupuestario

El reporte va a permitir ser generado por los siguientes criterios de busqueda, los cuales pueden ser

utilizados de manera individual o combinando los diferentes criterios de acuerdo a lo que se necesite
generar:



No. de orden:

No. de placa:

No. de equipo:

Empresa: - Sin seleccionar -

No. Contratacion:

Dependencia:

Rango de fechas de
ingreso del contrato:

G

[
@
@

nerar

Reporte de Contrataciones

- Sin seleccionar -- v

Desde:

Hasta:

Este ejemplo muestra la el reporte generado sin llenar criterios de busqueda:

No. de orden:

No. de placa:
No. de equipo:
Empresa: — Sin seleccionar —
& > a3 1071 L2 Pk v 2 Q

No. Contratacién:

Dependencia:

Rango de fechas de
ingreso del contrato:

v

Generar

Reporte de Contrataciones

-- Sin seleccionar —-

Desde:

Hasta: =

gﬁwmrm
Fecha: 14/08/2019 14:16

Reporte de Contrataciones

K OT-2019-EXT-5

- PRUEBA 4002

No. Orden No. Equipo No. Placa Marca Ubicacitn / dependencia

OT-2019-TM1-10 257-4623 111-222-333333 DESCRIPCION QO1 Ministro
- PRUEBA 4002

QT-2019-EXT-2 31070915 as DESCRIPCION ©C1 Ministro
- PRUEBA 4002

OT-2019-EXT-3 31070915 as DESCRIPCION ©O1 Ministra
- PRUEBA 4002

QT-2019-EXT-4 31070915 as DESCRIPCION OO1 Ministro
- PRUEBA 4002

31070915 as DESCRIPCION Q01 Ministro

Direccién de Control de Maquinaria y Equipo

No. contratacién

2018LN-00003-0012400001

2018LN-00003-0012400001

2018LN-00003-0012400001

2018LN-00005-0012400003

2018LN-00005-0012400003

sare

Empresa

TRACTOMOTRIZ 5.A

TRACTCMOTRIZ 5.A

TRACTCMOTRIZ S.A

Fecha cumplimiento a

Fecha ingreso satisfaccién

30/08/2019 08:25

01/07/2019 01:55

15/07/2019 00:00

01/02/2019 14:45

18/11/2020 21:05

Fecha

o1
24
]

01

j

CU26 — VER HISTORIAL DE EQUIPO

Un usuario puede desglosar la informacion asociada a un equipo como todas las OT realizadas, todos
los contratos, las actividades y sus estados, todos los gastos y los repuestos. Primero se debe realizar
la busqueda del equipo como se detalla en la seccién “CU28 — Buscar equipos”.

Para ingresar al detalle del equipo se selecciona el enlace que se muestra en la columna “N° equipo”

como se muestra en la siguiente imagen:




Resultado

Buscar

N° equipo 1= Placa Chasis Motor Dependencia

PE-12-004027 MROFR22G900598080 2KD6844338 195-DEPARTAMENTO TALLER CENTRAL

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
Anterior Siguiente

Al seleccionar el enlace se va a mostrar una visualizacién general del equipo como se muestra a
continuacion:

Historial del equipo 203-0431
Marca: 10109 N® de placa: PE-12-004027 Dependencia 195-DEPARTAMENTO
solicitante: TALLER CENTRAL
Modelo: Tipo de equipo: L-Liviano Estado: 1-ACTIVO-
TRABAJANDO
¢ 105 963,00 @ 1899 680,00 ¢ 0,00 @ 2 005 643,00
Ofros gastos Ordenes Tareas Contratos Monto total

Secciones de consulta para el equipo:

> Otros gastos: el detalle de la informacidn relacionada a otros gastos puede ser consultada
en la seccion “CU16 — Gestionar otros gastos del equipo”
> Ordenes: para ver el detalle de las 6rdenes se seleccionan alguna de las siguientes secciones

marcadas:
Historial del equipo 203-0431
Marca: 10109 N° de placa: PE-12-004027 Dependencia 195-DEPARTAMENTO
solicitante: TALLER CENTRAL
Meodelo: Tipeo de equipo: L-Liviano Estado: 1-ACTIVO-
TRABAJANDO

¢ 1899 680,00 € 0,00 @ 2 005 643,00

Tareas Contratos Monto total

€ 105 963,00

Otros gastos Ordenes

Otros gastos

(3 Oraenes ae travaio )

Tareas

Contratos

Permite visualizar la lista de ordenes de trabajo relacionadas con el equipo:




B Ordenes de trabajo
(o)m]z]
N° Orden de Fecha de Tipo de
trabajo 1: Solicitante Clase solicitud Estado orden Taller Dependencia Costo
OT-2019-TW1-104  SOLICITANTE DE DEPENDENCIA ~ Administracion  30/07/2019 0851 Finalizada Avaldo Taller MOPT  DEPARTAMENTO TALLER €0,00
AM 1 CENTRAL
OT:2019-TW1-105  SOLICITANTE DE DEPENDENCIA ~ Administracion  30/07/201910:28  Finalizada Avallo Taller MOPT ~ DEPARTAMENTO TALLER €000
AN 1 CENTRAL
OT-2019-TW1-106  SOLICITANTE DE DEPENDENCIA ~ Administracion  30/07/2019 10:43  En proceso de atencion por Reparacién Taller MOPT ~ DEPARTAMENTO TALLER €1841
AM administracién 1 CENTRAL 180,00
OT:2019-TW1-108  SOLICITANTE DE DEPENDENCIA ~ Administracion  30/07/2019 1208 Finalizada Reparacion Taller MOPT  DEPARTAMENTO TALLER 500,00
Pl 1 CENTRAL
OT-2019-TM1-51 SOLICITANTE DE DEPENDENCIA  Administracion 121062019 09:18  Finalizada Avaldo Taller MOPT ~ DEPARTAMENTO TALLER €000
AN 1 CENTRAL
OT-2019-TW1-62 SOLICITANTE DE DEPENDENCIA  Administracion  12/06/2019 02.47  En proceso de atencidn por Reparacin Taller MOPT ~ DEPARTAMENTO TALLER €000
administracion 1 CENTRAL
OT-2019-TM1-65 SOLICITANTE DE DEPENDENCIA  Administracién 1310620190206 Finalizada Avallo Taller MOPT ~ DEPARTAMENTO TALLER €000
1 CENTRAL
OT-2019-TM1-66 SOLICITANTE DE DEPENDENCIA  Administracion  13/06/2019 0224 En proceso de atencidn por Avalio Taller MOPT  DEPARTAMENTO TALLER €000
administracion 1 CENTRAL
OT-2019-TM1-67 SOLICITANTE DE DEPENDENCIA  Administracion  14/062019 0204 En proceso de atencién por Avallo Taller MOPT ~ DEPARTAMENTO TALLER ¢0,00
administracion 1 CENTRAL
OT-2019-TW1-69 SOLICITANTE DIRECCION Administracién  18/06/2019 1119 Finalizada Avaldo Taller MOPT  DEPARTAMENTO TALLER €000
TRANSITO AN 1 CENTRAL
Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 20 registros
Anterior - 2 Siguiente
Total: | ¢ 1899 680,00

> Tareas: para ver el detalle de las tareas se seleccionan alguna de las siguientes secciones

marcadas:
Historial del equipo 203-0431
Marca: 10109 N° de placa: PE-12-004027 Dependencia 195-DEPARTAMENTO
solicitante: TALLER CENTRAL
Modelo: Tipo de equipo: L-Liviano Estado: 1-ACTIVO-
TRABAJANDO

€ 105 963,00 € 1899 680, € 2 005 643,00
Otros gastos Ordenes Contratos Monto total
B3 otros gastos
[E3 Ordenes de trabajo
( Tareas )
Centratos
Permite visualizar la lista de tareas relacionadas con el equipo:
B Tareas
Buscar.
N° Orden de trabajo Tarea ‘Componente Observacion Estado Costo de mano de obra de tarea
0OT-2019-TM1-76 Ajustar frenos Frenos Prueba Pendiente ¢ 0,00
OT-2019-TM1-76 Anillado Motor Prusba Completa  €0.00
0OT-2019-TM1-77 Anillado Motor Pendiente € 0.00
OT-2019-TM1-T7 Cambiar liquido de frenos ~ Frenos Pendiente € 0.00
OT-2018-TM1-77 Ajustar frenos Frenos Pendiente ~ € 0.00
OT-2019-TM1-78 Anillado Motor Pendiente € 0,00
OT-2019-TM1-78 Cambiar liquido de frenos ~ Frenos Pendiente ¢ 0,00
OT-2019-TM1-78 Ajustar frenos Frenos Pendiente ¢ 0,00
0OT-2019-TM1-76 Cambiar liquido de frenos  Frenos prueba prueba Pendiente  ¢0,00
0T-2019-TM1-106 Ajustar franos Frenos Pendients 0,00
Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 14 registros 1 fila seleccionada
Anterior - 2 Siquiente
Total: | ¢ 0,00




> Contratos: para ver el detalle de otros gastos se seleccionan alguna de las siguientes
secciones marcadas:

Historial del equipo 203-0431

Marca: 10109 N° de placa: PE-12-004027 Dependencia 195-DEPARTAMENTO
solicitante:  TALLER CENTRAL
Modelo: Tipo de equipo:  L-Liviano Estado:  1-ACTIVO-
TRABAJANDO
@ 105 963,00 @ 1 899 680,00 @ 0,00 @ 2 005 643,00
Otros gastos Ordenes Tareas Monto total

Otros gastos.
Ordenes de trabajo

Tareas

Contratos

Permite visualizar la lista de contratos relacionadas con el equipo:

B contratos
Buscar:

N° de procedimiento Denominacion Plazo Monto
2019LN-00008-0012400111  Descripcion del procedimiento: 24 € 0,00

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Anterior n Siguiente

Total: ¢ o0.00

CU27 — CREAR ORDEN DE TRABAJO DE REPARACION

Un usuario puede crear una orden de trabajo para reparacidn interna o externa, se debe considerar
gue para poder crearla debe existir una orden de avallo sobre el equipo. Primero se realiza el avalto
y luego la reparacion.

.

Primero hay que buscar la orden del avalud, para ello se debe seleccionar del ment “Ordenes de
trabajo” y buscar la orden como se detalla en la seccidn “CU06 — Buscar érdenes de trabajo”, luego
en el menu contextual del avalto finalizado se selecciona la opcién “Resultado de avalio” como
muestra la siguiente imagen:



Solicitud de Orden de Trabajo or-2019-Tm1-69

Fecha: 1810622019 10:07 AM Modelo: Nede equipo: 2030431 Estadodela OT:  Finalizada
Marca:  TOVOTA Nedeplaca:  PE-12-004027 Dependencia  DEPARTAMENTG Tipode orden:  Avaliio
solicitante:  TALLER CENTRAL
Tipode equipo:  Liviano Programa:  ATENGION DE Valor del equipo: 16.330.000.00
INFRAESTRUCTURA
VIAL

Otros datos

Nede Motor:  2KDB344338 Solctarte:  SOLICITANTE DIRECCION TRANSITO
N° de chasis: MROFR22G900598080 Dependencia: NTQ TALLER CENTRAL
Estado del equipo: ACTIVO-TRABAJANDO Responsable: NZALEZ BONILLA, CARLOS ELADIO DURAN PALMA
Taller: Taller MOPT 1 Encargado: ENCARGADO DE TALLER INTERNO
Descripcion brindada por la dependencia: Descripcion brindada por la dependencia-evawawewewewewewewewewewen
Recepcién de vehiculo Retiro de vehiculo
Persona que entrega: 0018940236 Persona que autoriza:
JENNY MARIA ALFIZAR GUZMAN Persona que recira:
Persona que recibe: 0019700342 Fecha e retiro del equipo:

FANNY ARAYA VEGA

Fecha y hora de recibido el equipo: 1910872019 10:30 AM

Estos datos solo se pusden ediar sila orden de

srcuentss 20 proceso se stencin

Se mostrara el detalla del avalio y en la parte inferior se mostrard el botdn para crear la orden de
reparacion:

Resultado de avallo ot-2019-Tm1-69

Fecha: 18/06/2019 10:07 Modelo: N° de equipo: 203-0431 Estado de la OT: Finalizada
AM
Marca: TOYOTA N° de placa: PE-12-004027 Dependencia DEPARTAMENTO Tipo de orden: Avaltio
solicitante: TALLER CENTRAL
Tipo de equipo: Liviano Programa: ATENCION DE Valor del equipo: 16.380.000,00
INFRAESTRUCTURA
VIAL

& Generar y descargar PI-244 Avaltio de equipo

Buscar.
Seccion Avalio realizado Condicion Realizado por Fechayh
Ningun dato dispenible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
Anterior ~ Siguiente
Tipo de mantenimiento: Cormrectivo
Con impedimiento de retiro: No

Tipo de reparacién:
Reparacion mayor

Ref solicitados: Rep

Observaciones: Observaciones:

4 Crear orden de trabajo para reparacion [

Se mostrara el detalle de la orden de trabajo, y otros datos relacionados con el equipo y los detalles
del solicitante, la gestionar la orden de trabajo se deben seleccionar los siguientes campos:

» Modalidad: permite seleccionar si es por administracidén o por contratacion.
> Taller: el taller automaticamente cargara el relacionado al encargado de taller, este campo
puede ser modificado.

Luego de seleccionar los campos anteriores se selecciona el botén “Guardar”:



Solicitud de Orden de Trabajo
orden: i
N deequipo: 2030431
Modelo: Programa:  ATENCION DE
IFRAESTRUCTURA VAL
Otros datos
N°deMotor:  2KDE344338 Solicitante:  SOLICITANTE DE DEPENDENCIA
N° de chasis: 00598080 Dependencia: DEP: AMENTO TALLER CENTRAL
Estado del equipo: ACTIVO-TRABAJANDO Responsable: DSCAR A GONZALEZ BONILLA, CARLOS ELADIO DURAN PALMA,
Modalidad: adm
Taller: allor MOPT 1 '| Encargado:  ENCARGADO DE TALLER INTERNO
4

Luego que es guardada la orden de reparacién se pueden realizar cambios y ser guardados, puede
ser eliminada o ser enviada a administracidn para que finalice la creacion de la orden de reparacion
como muestra la siguiente imagen:

Solicitud de Orden de Trabajo ot-2019-Tm1-107 b 1ra avalio aen
Fecha:  30/07/2019 12:03 Modelo: N°de equipo: ~ 204-0414 Estado delaOT:  Creacion
PM
Marca: TOYOTA N° de placa: PE-12-004137 Dependencia Departameanto Tipo de orden: Reparacion
solicitante: Administrativo
(Direccion ds
Asesoria Juridica)
Tipo de equipo: Liviano Programa: ADMINISTRACION Valor del equipo: 20.044.580,00
SUPERIOR
Otros datos
N° de Motor: 1KD2333685 Solicitante: ~ SOLICITANTE DE DEPENDENCIA
N? de chasis: JTEBHIFJ50K118079 Dependencia: Departamento Administrativo (Direccidn de Asesoria
Juridica)
Estado del equipo:  ACTIVO-TRABAJANDO Responsable: ELSA GUEVARA LIOS, PABLO RICARDO SOTO DUARTE,
Modalidad: Administracién
*Taller: Taller MOPT 1 Encargado: ENCARGADOQ DE TALLER INTERNO
v
@ m | Enviar a administracién |

CU28 — BUSCAR EQUIPOS

Un usuario puede realizar la busqueda mediante de los equipos que tiene el sistema mediante los
diferentes filtros de busqueda. Se debe seleccionar la opcién del menu “Equipo”.

Permite ingresar la informacién para busqueda de equipos, para poder realizar la busqueda se debe
ingresar al menos un criterio de busqueda, la cual contempla los siguientes campos:



Buscar equipo
No. de placa: PE-12-004027
No. de equipo:
Dependencia:
De acuerdo a la informacién ingresada se va a mostrar el resultado de los equipos, como se muestra
en la siguiente imagen:
Resultado
Buscar:
N equipo Placa Chasis Motor Dependencia
2030431 PE-12-004027 MROFR22G500598080 2KD6844338 195-DEPARTAMENTO TALLER CENTRAL
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
Anterior Siguiente

CU30 — GESTIONAR DOCUMENTOS DE UN CONTRATO

Un usuario puede consultar, agregar, editar o eliminar documentos de una contratacion, también se
puede editar los valores de metadatos. Primero se debe buscar el contrato respectivo, como se

Rocumentos relacionados

Editar

detalla en la seccidn “CU17 — Buscar Contratos”, al ingresar al detalle de la contratacion, en la
seccion inferior se muestra la tabla para la creaciéon de documentos:

[N N
Descripcion Fecha y hora de registro
Colones

Colones 2

27/08/2019 08:15 AM

Tipo de documento
27/08/2019 08:21 AM

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Buscar

Descargar
Tipo 1 Catalogo-manodeobra-colones xisx
Tipo2

Catalogo-rapusstos—colones xisx

Anterior n Siguients
Al seleccionar “Crear” debe ingresar los datos de descripcion, seleccionar tipo de documento y subir
el documento como se muestra la siguiente imagen:



Crear nuevo registro

* . .
Descripcion:

s A 0
Tipo de documento: --sin seleccionar- v

Documento: Escoger archivo...

Crear ..

Para ver el detalle del funcionamiento de la tabla consultar la seccién “Cémo funcionan las
tablas de informacion”

CU31 — GESTIONAR RECEPCION Y RETIRO DE UN VEHICULO

Un usuario puede gestionar la fecha y la hora de entrada y salida de un vehiculo para ordenes de
trabajo de avallo y reparacion interna. Primero se debe buscar la orden respectiva, como se detalla
en la seccion “CUO6 — Buscar drdenes de trabajo”, al ingresar al detalle de la solicitud se muestra la
seccion de recepcién y retiro de vehiculo como se muestra la siguiente imagen:

Recepcion de vehiculo Retiro de vehiculo
Persona que entrega: B Tz Persona que autoriza: 4000000000 Q, Buscar
Francisco Quesada
Persona que recibe: G Buscar Persona gue retira: @) iz
Fecha y hora de recibido del - Fecha de retiro del equipo: =
equipo:
=2

Los campos de las personas son una busqueda, se ingresa la identificacién de la persona encargada y
se selecciona el botdn buscar, el sistema mostrara el nombre de la persona correspondiente a esa
identificacion.

CU32 — GESTIONAR CATALOGOS DE UNA LINEA

Un usuario puede gestionar la informacidn del catalogo de repuestos y mano de obra para una linea
del contrato. Primero se debe buscar el contrato respectivo, como se detalla en la secciéon “CU17 -
Buscar Contratos”, se selecciona el contrato y posteriormente se busca la linea del contrato
seleccionando el enlace “Ver catalogo de adjudicatario” como se muestra en la siguiente imagen:



Detalle de Contratacion

Namero: 2016LN-000008-0012400001 Plazo: & meses Estado: Vigente
Descripeidn: MANTENIMIENTO PREVENTIVO ¥ CORRECTIVO PARA MAQUINARIA PESADA Aprob. prog.: No Contrato PT: No
Detalle de posiciones
A B Buscar
Estado
N° de N° de N°de Descripcién de Lapso Lapso
renglén pedido Empresa Marca posicion general ‘Observaciones posicién Monto Saldo Programa inicio Fin Periodicidad Emails
1 4600006581 COMERCIALDE  ABAC 1 MANTENIMIENTO Vigente €185 ¢3039 ATENCION DE 11/06/2019  12/06/2019 99 correos 1 Ver catilo
POTENCIA & PREVENTIVO Y 000 188,35 INFRAESTRUCTURA de
MAQUINARIA CORRECTIVO 000,00 VIAL adjudicata
SA PARA
MAQUINARIA
1 4600007567 COMERCIALDE  ABAC 2 MANTENIMIENTO  PERIODICIDAD: SE Vigente @€15000 @15000 ATENCION DE 10/06/2019  11/06/2019 22 corrgos| Ver catélo
POTENCIA & PREVENTIVO Y EFECTUARAN 000,00 000,00 INFRAESTRUCTURA de
MAQUINARIA CORRECTIVO PAGOS CONTRA VIAL adjudicata
SA PARA ORDEN DE
MAQUINARIA SERVICIO
PESADA DE RECIBIDAS A
SATISFACCION;
HASTA AGOTAR
CONTENIDO

ECONOMICO LAPSO
Y VIGENGIA: 27 DE
SETIEMBRE 2017 AL
26 DE SETIEMBRE
2018

El sistema desplegard la lista de catdlogos que se encuentran en el sistema, los cuales pueden ser
editados de acuerdo a la seccién “Cémo funcionan las tablas de informacién”. A los usuarios con
el rol para incluir catdlogos se le mostrara el botén para “Crear” como se muestra en la siguiente
imagen:

—_
O

Catalogos de repuesto y mano de obra por posiciéon

(o )=][&]

idCatalogo 15 Posicion Tipo

15 1 Repuesto

15 1 Repuesto

15 1 WMano de obra
15 1 Mano de obra

Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros

Nombre de archive
Gatalogo-colones xisx
Catalogo-dolares xs:
Catalogo-colones.xisx

Gatalogo-dolares xisx

Descripcién
Tepuestos, colones, Rose:

Test 2 dolares prusba Rose casa2
mano de obra, colones prueba Rose

mano de obra, dolares Rose caso 2

Tipe de moneda

GRG

usD

CRC

usD

Fecha de registro

23/08/2019 02:26 PM

23/08/2019 02:27 PM

230812019 02:35 PM

23/08/2019 02:39 PM

Fecha de recibido

23/08/2019 0210 PM

23/08/2019 02:10 PM

22/08/2019 09:30 AM

22/08/2019 09:30 AM

Buscar.

Usuario

edentrat@hermes-soft com
edentral@hermes-soft com
edentral@hermes-soft com

edentrat@henmes-soft com

Anterior Siguiente

Los campos que se ingresar para incluir el catdlogo se muestran en la siguiente imagen, se debe
considerar que el “Nombre del archivo” se debe seleccionar un archivo que sea Excel, luego que se
ingresan todos los campos se selecciona el botén “Crear”:

Crear nuevo registro
Tipo catilogo:
Tipo de moneda:

Nombre de archivo:

a

Descripcion:

Fecha y hora recibido:

fJ

--5in seleccionar— ¥

Escoja un arch

Crear ...




CU33 — GESTIONAR COTIZACIONES

Un usuario puede gestionar las cotizaciones recibidas para una orden de trabajo por parte de
talleres externos y realizar una verificacién con respecto un catalogo previamente suministrado por
el proveedor. Primero se debe buscar la orden de reparacidn externa respectiva, como se detalla en
la seccidn “CU06 — Buscar érdenes de trabajo”, se selecciona la respectiva orden, se mostrara en
el menu contextual la opcidn “Cotizaciones” la cual debe ser seleccionada como se muestra en la

siguiente imagen:

Documerios

Resuitado de avakio

Factures

=)

Fecha: 19/07/2019 8:11 AM Modelo:
Marca: TOYOTA N° de placa:
Tipo de equipo:  Liviano Programa:
Otros datos
N° de Motor: 1KD2333685
N° de chasis: JTEBH9FJS0K118079
Estado del equipo: ACTIVO-TRABAJANDO
Mano de obra:
Repuestos:
Insumos:
Total:

Modalidad:

N° de contrato:

Contratacién

2016LN-00003-0012400006

PE-12-004137

ADMINISTRACION
SUPERIOR

Solicitud de Orden de Trabajo or-2019-ExT-13

P Ir a avaliio origen

Nedeequipo:  204-0414 EstadodelaOT:  En proceso de
atencion por
administracion

Dependencia  Departamento Tipo de orden:  Reparacién

solicitante: Administrativo
(Direccién de Asesoria
Juridica)
Valor del equipo:  20.044 580,00
Solicitante:  SOLICITANTE DE DEPENDENCIA
D D A (Direccion de Asesoria Juridica)

Responsable:

¢ o000
@339 19322

€ 100,00

@ 33929322

Posicion del contrato:

ELSA GUEVARA LIOS, PABLO RICARDO SOTO DUARTE,

Para crear una nueva cotizacion se selecciona el botén de crear como se muestra en la siguiente

imagen:

Nombre

Prueba

Prueba2

Prusba3

nar Edtar || E]

Tipo de
Fecha cambio
05/10:2019  585.88
041042019  585.786
04/10/2019 58576

" r
1 ]

Registro

09/10/2019 02:1
PM

09/10/2019 02:23

PM

09/10/2019 02:2

PM

Usuario

7 ecoflizag@hermes-soft.com

ecolizag@hermes-soft.com

6 ecofizag@hermes-soft com

Estado

En revision por
confralaciones

En revision por
confrataciones

Aceptada

Buscar.

Activa Total Justificacion

Mo e7
719,00

Mo [}
590,00

Ssi g5 manto mano de obra & insumos
720,00

Ver

ver resuliades

ver resuliades

ver resultados

Los campos para incluir una cotizacidn se muestran en la siguiente imagen, se debe considerar que
el archivo que se va a incluir como cotizacidon debe ser un Excel:




Crear nuevo registro

“Nombre de la cotizacion:

“Recibido:

Archivo: Escoger archivo.

N° de pedido: 4600013176 ¥

Crear ...

La ultima cotizacidén que fue ingresada es la que queda con estado activo.
Control de saldos

Muestra un cuadro con los montos y reservas como se muestra en la siguiente imagen:

Item Monto
Monto Sinaep ¢2.500.000,00
Saldo Sinaep &2.500.000,00
Reserva de colizaciones ©13.099.522 40
Reserva de facturas @0,00
Saldo menos reservas (£10.599.522 40)

Seleccion de catdlogos a comparar
Permite indicar el catalogo con el cual se va a realizar la comparacidn para mano de obra y para

repuestos, luego de ser seleccionados se da clic en el botén “Comparar”:

Seleccidn de catalogos a comparar

Catdlogo de mano de obra

Mano de obra. colones Rose A

Catdlogo de repuestos

Respuestos, colones Rose v

Comparar

El resultado de la comparacion se muestra en la validacidn, las lineas que se muestras en verde es
porque estan aprobadas, ya que los montos del catalogo y la cotizacidn son igual, en el caso de que
sean diferentes el sistema las va a poner en estado rechazada y en color rojo, a cada linea de la
cotizacion se le puede cambiar el estado:



Validacién de cotizacion activa
B |0 || fu Buscar
Codigo de tarea Tarea / Repuesto Tipo Monto cotizado Monto catalogo Tarea ! Repuesto catalogo Estado Justificacion
SPRING Repuesto & 500,00 & 50,00 SPRING Descartada (cambiar) monto difiere
G_ SPRING Mano de cbra & 11000 & 11000 SPRING Aprobada -ca'm:larD
2 SPRING Mano de obra & 110,00 & 110,00 SPRING Aprobada (cambiar)
a Prueba Insumo @ 5000,00 - - Aprobada (cambiar)

De acuerdo a las filas aprobadas se realiza la suma de los totales los cuales se muestran en el
siguiente cuadro, ademas para aprobar o rechazar toda la cotizacién al final de ese cuadro se
muestran los respectivos botones, para poder aprobar la cotizacién ninguna linea puede estar en
estado rechazada:

Totales de filas aprobadas

Item Monto
Mano de obra @ 220,00
Repuestos @ 0,00
Insumos € 5 000,00
Gran Total ¢ 522000

' Aprobar y notificar Rechazar y notificar |'

CU34 — GESTIONAR FACTURAS

Un usuario puede gestionar las facturas recibidas para una orden de trabajo por parte de talleres
externos y realizar una verificacion con respecto a la cotizacidn activa. Primero se debe buscar la
orden de reparacidn externa respectiva, como se detalla en la secciéon “CU06 — Buscar 6rdenes de
trabajo”, se selecciona la respectiva orden, se mostrara en el menu contextual la opcién “Facturas’
la cual debe ser seleccionada como se muestra en la siguiente imagen:

)



OT-2019-EXT13

Solicitud de Orden de Trabajo ot-2019-ExT-13

Solicitante:

2040414

Departamento
Administrativo

(Direccién de Asesoria

Juridica)

20.044.580,00

D

¥ Ir a avalio origen

EstadodelaOT:  En proceso de
atencién por
administracion

Tipo de orden:  Reparacion

Citas.
Documentas. Fecha: 19/07/2019 8:11 AM Modelo: N° de equipo:
Resultado de avalio
‘ Facturas , Marca: TOVOTA N° de placa: PE-12-004137 Dependencia
solicitante:
Cottzacionas
Tipo de equipo: Liviano Programa: ADMINISTRACION Valor del equipo:
SUPERIOR
Otros datos
N° de Motor: 1KD2333635
N° de chasis: JTEBHIFJ50K118079 Di
Estado del equipo: ACTIVO-TRABAJANDO
Mano de obra: 0,00
Repuestos: 339 193,22
Insumos: ¢ 100,00
Total: ¢ 33929322

Modalidad:  Confratacion

N°de contrato:  2016LN-00003-0012400006

Responsable:

Posicion del contrato: 1

SOLICITANTE DE DEPENDENCIA
(Direccién de Asesorfa Juridica)

ELSA GUEVARA LIOS, PABLO RICARDO SOTO DUARTE,

Para crear una nueva factura se selecciona el botén de crear como se muestra en la siguiente

imagen:

N° Factura

prugba2

prugba

Eiminar || Edtar || & || B || fak

Fecha Registro Usuario Estado Activa
03/10/2019 09/10/2019 02:43 PM ecotizag@hermes-soft. com En revizién por contrataciones &f
02/10:2018 09/10/2019 02:41 PM ecofizag@hermes-soft com En revision por contrataciones Mo

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Total

@ 522000

& 5720,00

Buscar.

Justificacién

Ver
wer resultados

wer resultades

Anterior - Siguiente

Los campos para incluir una factura se muestran en la siguiente imagen, se debe considerar que el
archivo que se va a incluir como cotizacién debe ser un Excel:

Crear nuevo registro

* .
Numero de factura:

*Recibido:

Archivo: Escoger archivo....

Crear __.

La ultima factura que fue ingresada es la que queda con estado activo.

El botén “Comparacién contra cotizacion” pero realizar la comparacion con la cotizacién que se
encuentra activa:

Comparar conira colizacion




La comparacidn va a mostrar el detalle de las lineas de la factura comparando el monto cotizado con
el monto facturado, las lineas que se muestran en verde son porque estan aprobadas, ya que los
montos de factura y la cotizacién son igual, en el caso de que sean diferentes el sistema las va a
poner en estado rechazada y en color rojo, a cada linea de la factura se le puede cambiar el estado:

(il h Buscar
Codigo de tarea Tarea [ Repuesto Tipo Monto facturado Meonto cotizado Estado Justificacién
2 SPRING Mano de obra € 110,00 & 110,00 Aprobada (cambiar)
2 SPRING Mano de obra € 110,00 ¢ 110,00 Aprobada (cambiar)
2 SPRING Mano de obra & 110,00 & 110,00 Aprobada {cambiar)
2 SPRING Mano de obra € 110,00 € 110,00 Aprobada (cambiar)
9 Prueba Insumao € 500000 & 500000 Aprobada (cambiar)
Mostrando regisiros del 1 al 5 de un total de 5 registros
Anterior - Siguiente

De acuerdo a las filas aprobadas se realiza la suma de los totales los cuales se muestran en el
siguiente cuadro, ademas para aprobar o rechazar toda la factura al final de ese cuadro se muestran
los respectivos botones, para poder aprobar la factura ninguna linea puede estar en estado
rechazada:

Totales de filas aprobadas

Item Maonto
Mano de obra & 440,00
Repuestos & 0,00
Inzumos & 5 000,00
Gran Total @ 5 440,00

Rechazar y nofificar ||

Aprobar y nofificar

CU35 — GESTIONAR RECLAMO DE GARANTIA

Un usuario puede administrar los reclamos de garantias de la orden de trabajo de reparacion
externa.

Primero se debe buscar la orden respectiva, como se detalla en la seccién “CU06 — Buscar érdenes
de trabajo”, al ingresar al detalle de la solicitud en el menu contextual se selecciona “Reclamo de
garantia” como se muestra en la siguiente imagen:



OT-2019-EXT-14

Solicitud de Orden de Trabajo ot-2019-ExT-14

Otros datos

N° de Motor:

N° de chasis:

Estado del equipo:
Modalidad:

N° de contrato:

1KD2333685

JTEBHIF J50K118079

ACTIVO-TRABAJANDO

Contrataciin

SUPERIOR

Solicitante:

Dependencia:

Responsable:

SOLICITANTE DE DEPENDENCIA

Juridica)

» Ir a avaliio origen

Citas
Fecha: 29/07/2019 4:26 Modelo: N° de equipo: 204-0414 Estado de la OT: En proceso de
Documentos
atencidn por
Resultado de avalio contratacién
e Marca:  TOYOTA N°de placa:  PE-12-004137 Dependencia  Departamento Tipode orden:  Reparacién
solicitante: Administrativo
( Reclamo de gavanna) (Direccién de
Asesoria Juridica)
Tipo de equipo:  Liviano Programa:  ADMINISTRACION Valor del equipo:  20.044.580 00

Departamento Administrativo (Direccion de Asesoria

ELSA GUEVARA LIOS, PABLO RICARDO SOTO DUARTE,

- Sin seleccionar -

Posicion del contrato: 1

Al ser seleccionado se muestra la informacién de la orden de trabajo y se muestra la tabla que
permite la insercién de reclamos de garantia como se muestra en la siguiente imagen:

P Ir a avalio origen
Fecha: 29/07/2019 4:26 PM Modelo: N* de equipo: 204-0414 Estado de la OT: En proceso de
atencién por
contratacién
Marca: TOYOTA N° de placa: PE-12-004137 Dependencia Deapartamento Tipo de orden: Reparacién
solicitante: Administrative
(Direccion de
Asesoria Juridica)
Tipo de equipo: Liviano Programa: ADMINISTRACION Valor del equipo: 20.044.580,00
SUPERIOR
Reclamo de garantia
Editar = B | & Buscar:
Motivo Estado Justificacion
Ningdn dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
Anterior  Siguiente

El sistema va a mostrar el formulario para que sean ingresados los datos del reclamo, como se
muestra a continuacion:

Crear nuevo registro
Solicitado

Estado:

* .
Motivo:

Crear .

Para ver el detalle del funcionamiento de la tabla consultar la seccién “Cémo funcionan las
tablas de informacion”



CU36 — REPORTE 6 REPARACIONES POR PROGRAMA PRESUPUESTARIO

El reporte de reparaciones por programa presupuestario, se puede generar ingresando al menu

principal en la “Reportes” y seleccionar “Reparaciones programa presupuestario” como se muestra
en la siguiente imagen:

Reportes

Tareas basico Equipos

Estado de personal de Componentes
taller

Contratos Verificacion de duplicidad
de reparaciones de equipo

o

Reparaciones por
programa presupuestario




El reporte va a permitir ser generado por los siguientes criterios de busqueda, los cuales pueden ser
utilizados de manera individual o combinando los diferentes criterios de acuerdo a lo que se necesite
generar:

Reporte - Reparaciones por Programa Presupuestario

No. de placa: Rango de fechas de Desde: =B
la creacidn de la
No. de equipo: orden de trabajo: Hasta: =]
Programa -- Sin seleccionar -- M

presupuestario:

Generar

Este ejemplo muestra la el reporte generado sin llenar criterios de busqueda:

Reporte - Reparaciones por Programa Presupuestario

No. de placa: Rango de fechas de Desde: =]
la creacion de la
No. de equipo: orden de trabajo: Hasta: =
Programa - Sin seleccionar -- v

presupuestario:

Generar

/2 » M 2 2 0o v 2@

(_ mopt Direccién de Control de Maquinaria y Equipo sare

e b o it

Darzs Fiittieas y Transportes
Fecha: 14/08/2019 1442

Reporte - Reparaciones por Programa Presupuestario

No. Equipo: 1 Placa: BRJ800 Valor fiscal:

Programa Tipo de reparacién No. orden de Trabajo Fecha ingreso Fecha salida Monto Reparacién
ATENCION DE Administracian OT-2019-TM3-1
NFRAESTRUCTURA VIAL
Total: -
No. Equipo: 01131015 Placa: 111-111-111111 Valor fiscal:
Programa Tipo de reparacién No. orden de Trabajo Fecha ingreso Fecha salida Monto Reparacién

ATEMCION DE Administracidn COT-2019-TM1-43
NFRAESTRUCTURA VIAL

Iotal _J

CU37 — REPORTE 7 VERIFICACION DE DUPLICIDAD DE REPARACIONES DE EQUIPO



El reporte de verificacién de duplicidad de reparaciones de equipo, se puede generar ingresando al

menu principal en la “Reportes” y seleccionar “Verificaciones de duplicidad de reparaciones de
equipo” como se muestra en la siguiente imagen:

Reportes

Tareas basico Equipos

Estado de personal de
taller

Componentes

Contratos Verificacion de duplicidad

de reparaciones de equipc)

o

Reparaciones por
programa presupuestario

El reporte va a permitir ser generado por los siguientes criterios de blsqueda, los cuales pueden ser

utilizados de manera individual o combinando los diferentes criterios de acuerdo a lo que se necesite
generar:



Reporte - Verificacion de Duplicidad de Reparaciones de Equipo por
Administracion

No. de placa: Dependencia: -- 5in seleccionar --

No. de equipo: Rango de fechas de Desde: =

la creacion de la
Seccion: — Sin seleccionar — v orden de trabajo: Hasta: =

Generar

Este ejemplo muestra la el reporte generado sin llenar criterios de busqueda:

Reporte - Verificacion de Duplicidad de Reparaciones de Equipo por
Administracion

No. de placa: Dependencia: — Sin seleccionar -

No. de equipo: Desde:

i3

Rango de fechas de
la creacién de la
Seccion: — Sin seleccionar — v orden de frabajo Hasta: =]

Generar

d @ 1 /4 M 2P wm v HQ

K

mopt Direccion de Control de Maquinaria y Equipo

¥ Temmspories

Fecha: 14/08/2019 14:54

Reporte - Verificacion de Duplicidad de Reparaciones de Equipo por Administracion

No. de equipo Programa Ordenes de trabajo Seccién Tarea Reparaciones

1 ADMINISTRACION - OT-2018-TM1-1 Frenos Ajustar frenos 1

SUPERICR
» OT-2019-
Tarea: Pendiente
1 ADMINISTRACION - OT-2018-TM1-1 Frenos Campbiar liquida de 1
SUPERICR Tarea: Cancelada frenos
1 ATENCION DE - OT-2018-TM1-1 Frenos Ajustar frenos 1
INFRAESTRUCTURA Tarea: Completa
VIAL » OT-2019-TM3-1

k Tarea: Pendiente -/

CU38 — GESTIONAR DATOS DE CRONOGRAMA Y GARANTIA

Un usuario puede guardar la fecha de inicio del cronograma, los datos de la garantia y la informacién
de recibo y retiro del vehiculo, ademas se puede agregar la fecha fin del cronograma e indicar una
justificacion.

Primero se debe buscar la orden respectiva, como se detalla en la seccion “CU06 — Buscar érdenes
de trabajo”, al ingresar al detalle de la solicitud se muestra en el menu contextual la opcién
“Resultado de reparacién externa” como se muestra en la siguiente imagen:



oranteExT4 Solicitud de Orden de Trabajo ot1-2019-ExT-14
Citas
Fecha: 29/07/2019 4:26 Modelo: N° de equipo: 2040414 Estado de la OT: En proceso de
Documentos .
atencion por
Resultado de avaliio contratacion
G:suhanude T extem} Marca: TOYOTA N° de placa: PE-12-004137 Dependencia Departamento Tipo de orden: Reparacion
> solicitante:  Administrativo
Facturas (Direccién de
Asesoria Juridica)
Cotizacones
Tipo de equipo:  Liviano Programa:  ADMINISTRACION Valor del equipo: 20 044 580,00
Reclamo de garantia SUPERIOR
Otros datos
N° de Motor: 1KD2333685 Solicitante: SOLICITANTE DE DEPENDENCIA
N° de chasis: JTEBHSFJ50K118079 Dy D inistrativo (Direccion de Asesoria
Juridica)
Estado del equipo: ACTIVO-TRABAJANDO Responsable: ELSA GUEVARA LIOS. PABLO RICARDO SOTQO DUARTE
Modalidad Contratacion
N° de contrato: Posicién del contrato:
- Sin seleccionar - - Sin seleccionar - v

Se muestra el resultado de la reparacion interna:

Fecha: 29/07/2019 4:26 PM
Marca: TOYOTA
Tipo de equipo: Liviano

Resultado reparacion externa oT-2019-ExT-14

Modela:
N° de placa: PE-12-004137
Programa: ADMINISTRACION

SUPERIOR

N° de equipo:

Dependencia
solicitante:

Valor del equipo:

W Ir a avaliic origen

204-0414 Estado de la OT: En procesa de atencion
por confratacion
Departamento Tipo de orden: Reparacian

Administrative (Direccion
de Asesoria Juridica)

20,044 550,00

Datos del cronograma, cotizacion, garantia y recibido y retiro del vehiculo:

» Cronograma:

Permite seleccionar la fecha de inicio del cronogramay se da clic en el botén “Guardar”:

Cronograma
' * Fecha inicio cronograma:
[o][=] s
Fecha fin de cronograma Justificacién Funcionario
Mingiin dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
Anterior  Siguisnte
Permite la creacién de las fechas finales le cronograma:
Cronograma
* Fecha inicio cronograma: m
L
Fecha fin de cronograma Justificacién Funcionario
Ningiin dato disponible en esta tabla
\,




Los campos para relacionados a la fecha fin son los siguientes:

Crear nuevo registro

*Fecha fin de
cronograma:

* Justificacién:

Crear __.

> Cotizacién y costo real:

Cronograma

> L
Fecha inicio cronograma:

[=a]e]e]

Fecha fin de cronograma Justificacion Funcionario

hingiin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Anterior | Siquisnte

Cotizacion Costo real
TODOC: Agregar los totales cuando este La info correspondiente TODO: Agregar los totales cuando este I3 info comespondiente
Mano de obra: 5850 00 Mano de obra: 595000
Repuestos: 5125000 Repuestos: 5125400
Insumos: 5640 00 Insumos: 5688.00
k Ver detalle de cotizacion Ver detalle de costo
Garantia Recibido y retiro de vehiculo
*Horas: Persona que autoriza: EEr
Km:
Persona que retira: Q Buscar
Meses:
Odometro: Fecha de recibo a satisfaccién: &
Fecha de retiro del equipo: &

Finalizar orden de trabajo

» Garantia: permite el ingreso de los detalles de garantia los cuales son los siguientes:

Garantia

*
Horas:

Km:

Meses:

Odometro:




> Recibido y retiro de vehiculo: en los campos de personas se debe ingresar la identificacidn
de la persona y el sistema mostrara el nombre de la persona, los datos de recibido y retiro
son los siguientes:

Recibido y retiro de vehiculo

Persona que autoriza:
4 Cl, Buscar

Persona que retira: Q, Buscar

Fecha de recibo a satisfaccion:

&l

Fecha de retiro del equipo:

&l




